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Die Digitalisierung ist zu einem wichtigen Trend geworden, beeinflusst teilweise
durch die Pandemie, aber weit dariiber hinaus. Der Ubergang zu digitalen
Technologien hat die Arbeitsweise von Nichtregierungsorganisationen (NGOs)
grundlegend verandert. Das betont die Bedeutung von Fernarbeit, Online-
Zusammenarbeit und virtueller Kommunikation. Diese Entwicklung spiegelt einen
breiteren gesellschaftlichen Wandel wider, bei dem Technologie eine zentrale Rolle
in verschiedenen Bereichen unseres Lebens spielt. Dazu gehdren auch die
Herangehensweisen von NGOs an Themen wie Freiwilligenmanagement, Bildung
und soziale Initiativen.

Im Rahmen des Projekts "ProVol Digital - Professionelles Freiwilligenmanagement
und -training durch Digitalisierung" stellen wir diesen Leitfaden fur NGOs und
Freiwilligenkoordinator*innen zur Verfugung, damit sie auf dem neuesten Stand
bleiben konnen. Das Ziel dieses Leitfadens ist es, NGOs und Freiwilligen-
koordinator*innen mit Wissen Uber digitale Technologien auszustatten und ihre
Fahigkeiten im Umgang mit Technologie auf die aktuellen Standards zu bringen. Mit
diesem Instrument mdchten wir andere Organisationen inspirieren und befahigen,
ebenfalls in die digitale Welt einzutauchen.

“ProVol Digital" ist ein europaisches Projekt, das von der folgenden Organisation
durchgefuhrt wird: Gemeinsam Leben und Lernen in Europa - Deutschland, EB
projektmanagement GmbH - Osterreich, Dobrovolnické Centrum, z.s., Usti Nad
Labem - Tschechische Republik, Centrul de Voluntariat Cluj-Napoca - Rumanien.
Das Projekt wird durch das EU-Programm Erasmus+ finanziert.
Die Autoren, die zu diesem Leitfaden beitragen, sind:

« Marioara Butyka, Freiwilligenzentrum Cluj-Napoca, Rumanien

- Nicoleta Chis-Racolta, Freiwilligenzentrum Cluj-Napoca, Rumanien

« Perdita Wingerter, Gemeinsam leben und lernen in Europa e.V., Deutschland

« Larissa Schillai, Gemeinsam leben und lernen in Europa e. V., Deutschland

. Lenka Vonka Cernd, Dobrovolnické centrum, z.s., Tschechische Republik Nicol

- Magrotova, Dobrovolnické centrum, z.s., Tschechische Republik

. Elke Beneke, EB projektmanagement GmbH, Osterreich

. Silke Jamer-Flagel, EB projektmanagement GmbH, Osterreich

. Gabriele Sailer, EB projektmanagement GmbH, Osterreich

Die Unterstutzung der Europaischen Kommission fur die Erstellung dieser
Publikation stellt keine Billigung des Inhalts dar, der ausschlielich die Ansichten der
Autoren widerspiegelt, und die Kommission kann nicht fur die Verwendung der darin
enthaltenen Informationen verantwortlich gemacht werden.
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Airtable
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» @ Airtable

Informationen

Zielgruppe: Orga/Management
X Koordinator:innen
L Freiwillige
Kategorie: 1 Online-Werkzeug [ (Soziales) Netzwerk
I Lernplattform/Lernportale App
X Software/Desktop-Anwendung [0 Sonstiges
Arbeitsbereich: X Projektmanagement X Personalmanagement
X Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
X Konferenz-Tool X Finanzmanagement
X Kollaboration/Teamarbeit | [0 Prasentations- und
S Selbstmanagement Lernmaterialentwicklung
O Marketing 1 Sonstiges
Sprache: Englisch
Vorkenntnisse/ Grad
der Komplexitat: Grundlagen

Link:

https://www.airtable.com/

Anbieter:

Formagrid, Inc.

Kurzbeschreibung:

Airtable ist ein Tabellenkalkulations-Kombisystem mit Funktionen
einer Datenbank. Die Felder in einer Tabelle ahneln Zellen einer
Tabellenkalkulation, haben Typen wie ,Kontrollkastchen®,
»1elefonnummer” und ,Dropdown-Liste*.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten, An-
forderungen, mobile
Nutzbarkeit, ...)

Kostenlos flr bis zu 5 Redakteure und 2 GB Speicherplatz, Angebote
ab 10 USD pro Monat, verfugbar fur MacOS (10.10+), Windows (7+),
iOS, Android

Anleitungen und
Tutorials:

https://support.airtable.com/
https://youtu.be/gyr-H3Soh7w
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asana

Asana

Informationen

Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige

Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
X Software/Desktop- 1 Sonstiges
Anwendung

Arbeitsbereich: Projektmanagement X Personalmanagement
X Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
1 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und

Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
[0 Marketing

Sprache: Englisch und 12 weitere Sprachen

Vorkenntnisse/Grad MittelmaRige Vorkenntnisse von Vorteil

der Komplexitat:

Link: https://asana.com/

Anbieter: Asana, Inc.

Kurzbeschreibung: Asana ist eine cloudbasierte Aufgabenverwaltung, mit der
Organisationen ihre Aufgaben und Projekte verwalten,
zusammenarbeiten, kommunizieren und organisieren kénnen, darauf
spezialisiert, mehrere Projekte gleichzeitig zu bearbeiten.

Zugang und Kostenloses Basispaket, monatliches Abo ab 10,99 USD/Monat.

Nutzungshinweise: Verfugbar fur MacOS, Windows, iOS, Android.

(Kosten,

Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ...)

Anleitungen und https://asana.com/de/quide

Tutorials: ) _ .
https://www.youtube.com/watch?v=mMcXGA0i52k
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breeze 74 breeze
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
1 Freiwillige
Kategorie: Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
1 Software/ Desktop- ] Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: X Projektmanagement 1 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
01 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
X Selbstmanagement
[0 Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Englisch

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

(Basic or Advanced)

brezze ist sehr einfach und intuitiv anwendbar.

Link:

https://lwww.breeze.pm/

Anbieter:

breeze wird von Heroku gehostet. Heroku ist im Besitz von
Salesforce.com.

Kurzbeschreibung:

breeze ist eine webbasierte Projektmanagement-Software, mit der
Nutzer:innen Projekte organisieren, planen und den Fortschritt verfolgen
kénnen.(Aufgabenmanagement, Aufgabenlisten, Zeiterfassung,
Kalender, Terminplanung, Berichterstattung u.v.m.)

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ...

breeze kann 14 Tage lang kostenlos als Vollversion genutzt werden und
ist dann kostenplichtig. Gestaffelt nach Anzahl der Nutzer:innen kénnen
4 Versionen erworben werden. Die Daten kdnnen gespeichert werden.
Breeze lasst sich in gangige Tools wie Slack, Google Drive, Dropbox,
Toggl, Harvest, Evernote und andere integrieren.

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.breeze.pm/breeze-tutorial-video

https://www.youtube.com/watch?v=HsRig71etQA
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22 Dropbox

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
[0 Software/Desktop-Anwendung O Sonstiges
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
[ Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
O Selbstmanagement
X Sonstiges
1 Marketing

Sprache:

DE, EN, (alle gangigen Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Sehr Einfach

Link:

https://www.dropbox.com/de/

Anbieter:

dropbox

Kurzbeschreibung:

Daten auf einfache Art teilen. Speziell grolte Dateien kdnnen gut geteilt
werden. Teamordner und ahnliche Funktionen sind vorhanden.

Zugang und Nutzungs

(Kosten, AnforderungefostesipifiecNigeli2 ekiéit;m dber bis zu gewissen Grenzen kostenfrei

hinweise:

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.youtube.com/watch?v=cifQV35zgxk
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Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: Online-Werkzeug L1 (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
[0 Software/Desktop-Anwendung X Sonstiges
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
[ Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
O Selbstmanagement
X Sonstiges
1 Marketing

Sprache:

DE, EN, (alle gangigen Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Sehr Einfach

Link:

https://www.google.com/intl/de de/drive/

Anbieter:

Google

Kurzbeschreibung:

Eigene Daten mit dem Internet synchronisieren und Daten auch

freigeben.

Daten kdnnen dann von mehreren Medien abgerufen werden.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit,

)

Sehr einfach

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.youtube.com/watch?v=q aqediv4Cw

Tentrul de Voluntariat Cluj-Napoca
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© Jira Software

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
[0 Software/Desktop- 1 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: X Projektmanagement [0 Personalmanagement
O Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
1 Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
] Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Englisch und 12 weitere Sprachen
Vorkenntnisse/Gra | Erfahrung erforderlich
d der Komplexitat:
Link: https://www.atlassian.com/software/jira/features
Anbieter: Atlassian
Kurzbeschreibung: | Es ist eine Webanwendung, die fiir das Fehlermanagement, die
Fehlerbehebung und das Projektmanagement verwendet wird.
Zugang und NutzungsEingialelisme kostenlose Version und mehrere kostenpflichtige Versionen,
die zw nd 14, Poll r pro Monat und Benutzer liegen. (Es kann bis
(Kosten, Anforderunqe fﬂ z[ Darkei
enutzer pro ’Ve sion geben.)
Anleitungen und https://www.atlassian.com/de/software/jira/quides/getting-started/basics
Tutorials: https://www.youtube.com/watch?v=BvtEFneCOUO&ab channel=AgileHero
es
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Informationen
Zielgruppe: Orga/Management
[0 Koordinator:innen
O Freiwillige
Kategorie: 0 Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
Software/ Desktop-Anwendung | [0 Sonstiges
Arbeitsbereich: X Projektmanagement 0 Personalmanagement
O Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
O Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
0 Marketing
Sprache: Englisch (und einige weitere Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Eine Plattform fir erfahrene Projektteams.

Link: https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/project/project-
management-software
Anbieter: Microsoft

Kurzbeschreibung:

Microsoft Project ist ein Projektmanagement-Softwareprodukt, das
entwickelt wurde, um einen Zeitplan zu entwickeln, Ressourcen Aufgaben
zuzuweisen, den Fortschritt von Projekten zu verfolgen, Budgets zu
verwalten usw.

Access and usage
Information (Costs,
requirements cloud
based, mobile
usability, ...)

Es kann als Cloud-basierte oder als lokale Anwendung verwendet werden.

Es gibt lediglich kostenpflichtige Angebote, einige Funktionen kénnen von
Benutzern anderer kostenpflichtiger Abonnements von Microsoft verwendet
werden.

E-Mail erforderlich, um das Produkt zu verwenden.

Instructions/

Tutorials

https://support.microsoft.com/de-de/office/erste-schritte-
einf%C3%BChrung-in-das-projektmanagement-4c465696-33b0-468d-
a3cc-c97e5d3fef85

https://www.youtube.com/watch?v=mgJKTxFOIn8

https://www.youtube.com/watch?v=Y-KsiUGjJmY
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Notion
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
X Software/Desktop- 1 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: Projektmanagement X Personalmanagement
X Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
1 Konferenz-Tool X Finanzmanagement
Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
X Selbstmanagement
[0 Sonstiges
0 Marketing
Sprache: Englisch und Koreanisch

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Grundkenntnisse von Vorteil

Link:

https://www.notion.so/

Anbieter:

Notion Labs, Inc.

Kurzbeschreibung:

Notion ist eine Projektmanagement- und Notizsoftware. Notion ist eine
Software, die entwickelt wurde, um Mitgliedern eines Unternehmens
oder einer Organisation dabei zu helfen, Fristen, Ziele und Aufgaben im
Interesse von Effizienz und Produktivitat zu koordinieren.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit, ...)

Web, Windows, MacOs, iOS, Android. Kostenloser Plan verfligbar,
Preise beginnen bei 4 USD pro Monat.

Anleitungen und
Tutorials:

https://notionapp.eu/de/notion-deutsch-herunterladen/

https://www.youtube.com/watch?v=C5yZf9ARell
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Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
X Software/Desktop-Anwendung 0 Sonstiges
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
[ Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
O Selbstmanagement
X Sonstiges
1 Marketing

Sprache:

DE, EN, (alle gangigen Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Sehr Einfach

Link: https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-365/onedrive/online-cloud-
storage
Anbieter: Microsoft

Kurzbeschreibung:

Auf einfache Art die Daten zur Microsoft Cloud hochladen. So hat

man seine Daten in der Cloud einfach immer gespeichert.

Zugang und NutzungsBigtweiséach

(Kosten, Anforderung

en, mobile Nutzbarkeit, ...)

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.youtube.com/watch?v=TpGHJj5|dwM
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Gmail l ' '
Informationen
Zielgruppe: Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
0 Software/ Desktop- ] Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement O Personalmanagement
X Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
O Konferenz-Tool [0 Finanzmanagement
X Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
0 Marketing
Sprache: 109 Sprachen
Vorkenntnisse/Grad Gmail ist der absolute Vorreiter bei der Bedienerfreundlichkeit von
der Komplexitat: kostenlosen E-Mail-Programmen.
Link: https://www.google.com/intl/de/gmail/about/
Anbieter: Google LLC
Kurzbeschreibung: Gmail ist ein werbefinanzierter E-Mail-Dienst des US-amerikanischen
Unternehmens Google.
Bei der Erstellung eines kostenlosen E-Mail-Kontos, erhalt man eine
Gmail-Adresse. Diese Adressen haben in der Regel die Endung
@gmail.com. Mit Gmail kénnen Mails aus fremden Sprachen direkt
Ubersetzt werden. Unternehmen kénnen Gmail mit erweiterten
Business-Funktionen mieten. (Google Workspace)
Zugang und Neben dem Webmail-Zugang ist der Abruf der E-Mails auch Uber die
Nutzungshinweise: offizielle Gmail-App (fur Android und iOS) und E-Mail-Programme von
Drittanbietern Giber POP3 und IMAP4 mdglich.
(Kosten,
Anforderungen, Gmail ist kostenlos. Der kostenlose Speicher reicht fur 15 GB
mobile Nutzbarkeit, ...) | Datenvolumen.
Anleitungen und https://support.google.com/mail#topic=7065107
Tutorials:

v
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Messenger
Informationen
Zielgruppe: Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
0 Software/Desktop- 1 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement X Personalmanagement
X Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
X Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Englisch und 110 weitere Sprachen

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Grundkenntnisse vorteilhaft

Link:

(Hyperlink)

Anbieter:

Meta Platforms, Inc.

Kurzbeschreibung:

Messenger ist eine proprietare Instant-Messaging-App und -Plattform,
die zum Senden von Nachrichten und zum Austauschen von Fotos,
Videos, Aufklebern, Audio und Dateien sowie zum Reagieren auf die
Nachrichten anderer Benutzer und zum Interagieren mit Bots verwendet
wird. Der Dienst unterstiitzt auch Sprach- und Videoanrufe.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ...

Messenger ist kostenlos, auf Google Play und im Apple Store flr
Handys sowie als Desktop-App fur Windows und macOS erhaltlich.
Kann separat von der Facebook-App verwendet werden.

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.facebook.com/help/messenger-app
https://www.youtube.com/watch?v=Ud 0ziVWr3A
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. Signal

b r1d

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: 0 Online-Werkzeug X (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
1 Software/ Desktop- 1 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement 1 Personalmanagement
Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
1 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: 22 Sprachen

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Die Benutzeroberflache von Signal ist schlicht und einfach, was die
Verwendung ziemlich einfach macht. Der Signal Support ist
Ubersichtlich und umfangreich.

Link:

https://signal.org/de/download/

Anbieter:

Privacy Signal Messenger, LLC 650 Castro Street, Suite 120-223
Mountain View, CA 94041

Kurzbeschreibung:

Die Messenger-App Signal gilt als eine der sichersten
Kommunikationsprogramme der Welt. Wem Datenschutz wichtig ist,
profitiert von den vielen Privatsphéare-Einstellungen des Messengers.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit, ...)

Die Signal-App ist fur Android- und iOS-Geréte kostenlos verfiigbar.
Signal kann auch auf iPad und Mac sowie Windows und Linux
verwendet werden.

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.computerwissen.de/smartphone/messenger-apps/signal-
messenger-anleitung/

https://support.signal.org/hc/de/categories/360000674771-Erste-Schritte
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sinch

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug X (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
X Software/Desktop- 0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: Projektmanagement X Personalmanagement
X Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
X Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
0 Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
X Marketing
Sprache: Englisch und 22 weitere Sprachen

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Fortgeschrittene Kenntnisse von Vorteil

Link:

https://www.sinch.com/

Anbieter:

Sinch

Kurzbeschreibung:

Sinch ist eine Cloud-basierte mobile Kommunikationsplattform, die es
Entwicklern erméglicht, Sprache, Video, Verifizierung, SMS und IM in
Apps einzufiigen.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit, ...)

Sinch ist als Desktop-, mobile oder webbasierte App mit iOS-, Android-
oder Javascript-Programmierung verfuigbar und ein kostenpflichtiger
Service. Abrechnung pro verbrauchter Einheit.

Anleitungen und
Tutorials:

https://developers.sinch.com/
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Informationen
Zielgruppe: Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: 0 Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
X Software/Desktop-Anwendung O Sonstiges
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
Kommunikation 0 E-Learning/Wissensmanagement
1 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Englisch (und einige andere Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfach in der Handhabung, flexibel

Link:

https://slack.com

Anbieter:

Slack Technologies

Kurzbeschreibung:

Slack is a communication software (messaging app) organised into
channels that helps users collaborate. It is an app that supports
asynchronous work and information can be shared with all channel
members at once.

Zugang und Nutzund

(Kosten, Anforderung

% g‘c Igtef.<ostenlose und verschiedene kostenpflichtige Angebote, die auf
efermbbieidputzkarkeitnoblile App genutzt wird.

Es kann verwendet werden, indem ein Profil mit einer E-Mail-Adresse
erstellt wird.

Anleitungen und
Tutorials:

https://slack.com/intl/de-de/help/articles/218080037-Erste-Schritte-
f%C3%BCr-neue-Slack-Benutzer https://www.youtube.com/
watch?v=17hQckAShz8

v
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Erasmus+

Telegram Messenger

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: [0 Online-Werkzeug [0 (Social) Network
0 Learning platforms X App
[0 Software/ Desktop application O Others
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement X Personalmanagement
X Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool [0 Finanzmanagement
1 Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
0 Selbstmanagement Lernmaterialentwicklung
0 Marketing O Sonstiges
Sprache: Englisch (und einige andere Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfach in der Handhabung

Link:

https://telegram.org

Anbieter:

Telegram FZ LLC, Telegram Messenger Inc.

Kurzbeschreibung:

Telegram ist eine Messaging-App, die verwendet werden kann, um
Nachrichten, Fotos, Videos und Dateien zu senden und Gruppen oder
Kanale fir die Kommunikation zu erstellen.

Zugang und Nutzungshinweise:

(Kosten, Anforderung

Es karkr]\r_\EOEtegl%s iﬁeﬁry{en et werden, indem Sie sich mit einer

°fL 818 FRYEL herh Benutzernamen anmelden.

Es kann als mobile App, aber auch als Cloud-basierte und Desktop-
Messaging-App oder in einem Webbrowser verwendet werden.

Anleitungen und
Tutorials:

https://telegram.org/faq

Gemeinsam leben & lemen
in Europa eV,

v

EB projektmanagement sobrovalnicks
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Thunderbird *) Thunderbird

E ra S m u S + ;:'ld trai’llil‘lg l:;lrnugh c‘l’i‘glt;lisatin‘n

2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
[0 Koordinator:innen
O Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
X Software/Desktop- 0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation 0 E-Learning/Wissensmanagement
01 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
X Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Deutsch, Englisch und alle gangigen Sprachen
Vorkenntnisse/Grad Einfache Handhabung, kaum Vorwissen ndtig.

der Komplexitat: Die Email-Adressen sind einmalig einzurichten.

Link: https://www.thunderbird.net/de/
Anbieter: MZLA Technologies Corpooration
Kurzbeschreibung: Bei Thunderbird handelt es sich um ein Email-Programm.

Es konnen mehrere Email-Adressen verwaltet werden. Auch besitzt es
eine Kalenderfunktion und viele Erweiterungen auf Wunsch.

Zugang und Thunderbird wird als Software auf dem Computer installiert.
Nutzungshinweise: .

Es ist kostenlos.
(Kosten, vy . . N

Man bendtigt eine Email-Adresse, um das Programm nutzen zu kénnen
Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ...) (Gmail, GMX oder dgl.)

Anleitungen und https://www.youtube.com/watch?v=P591uUViem8
Tutorials:

https://www.youtube.com/watch?v=CaXfruQo8Ks

v
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E ra S m u S + ;:‘Iﬂ trai.ning l:;lrnugh d'igltalisatinn
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576
Twitter
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug X (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
0 Software/Desktop- 0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement 0 Personalmanagement
X Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
X Sonstiges
X Marketing
Sprache: 28 verschiedene Sprachen

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Grundverstandnis ausreichend

Link:

https://twitter.com/

Anbieter:

Twitter, Inc.

Kurzbeschreibung:

Twitter ist ein Mikroblogging- und Sozialer Medien Netzwerkdienst, auf
dem Benutzer Nachrichten posten und mit ihnen interagieren, die als
»1weets® bekannt sind. Registrierte Benutzer kdnnen Tweets posten,
liken und retweeten, wahrend nicht registrierte Benutzer 6ffentliche
Tweets nur eingeschrankt lesen kénnen.

KK

in Europa eV,

Gemeinsam leben & lemen

Zugang und

Nutzungshinweise: PC, Android, iOS, Mac, noch kostenlos (am kostenpflichtigen Modell

(Kosten, wird gearbeitet)

Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ...)

Anleitungen und https://www.youtube.com/watch?v=Xuxg6Ugwdts&ab channel=Simon 4

Tutorials: https://docplayer.org/14447525-Handbuch-zur-nutzung-von-twitter.html
\ 4
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Erasmus+

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

BigBlueButton @ BigBlueButton

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug L1 (Soziales) Netzwerk
X Lernplattform/Lernportale O App
[0 Software/Desktop-Anwendung O Sonstiges
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
[ Kollaboration/Teamarbeit X Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
O Selbstmanagement
[0 Sonstiges
1 Marketing

Sprache:

DE, EN, (alle gangigen Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Sehr einfach

Link:

https://bigbluebutton.org/

Anbieter:

BigBlueButton Inc.

Kurzbeschreibung:

Mit der Software kann ein Unterrichtsraum erstellt werden. Mit
verschiedenen Funktionen (Whiteboard, Desktop-Sharing, ...).

Zugang und Nutzungshipeveiseurce

(Kosten, Anforderung

en, mobile Nutzbarkeit, ...)

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.youtube.com/watch?v=yMBc1GY 11kM

Al

Gemeinsam leben & lemen
V.

o
in Furopa e

v
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E ra S m u S + ;:‘Iﬂ trai.ning l:;lrnugh d'igltalisatinn
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576
BlueJeans by Verizon
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
[0 Koordinator:innen
O Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
Software/ Desktop Anwendung O Sonstiges
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement 0 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
X Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
] Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Deutsch, Englisch, Spanisch, Portugiesisch

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfache Handhabung, allgemeine Videokonferenzkenntnisse erforderlich.

Nutzung ist als Gast oder angemeldet (mit Konto/Registrierung mit
Emailadresse) mdglich

Link:

https://www.bluejeans.com/de

Anbieter:

Verizon

Kurzbeschreibung:

BlueJeans ist eine Video-, Audio- und Videokonferenz-Plattform, geeignet
fur virtuelle Treffen, Webinare und Veranstaltungen

Zugang und NutzungsHimsteigese Nutzung als Gast moglich (ohne Anmeldung/Erstellung eines

(Kosten, Anforderung

em?%%%i eé sNit(fpz)barkeit, .)

Es gibt drei kostenpflichtige Angebote (Standard/Pro/Unternehmen und
mafgeschneiderte Lésungen), damit ist es mdglich, auch Gastgeber der
virtuellen Meetings zu sein.

Es kann als Software am Desktop und auch als mobile App verwendet
werden.

Anleitungen und
Tutorials:

https://support.bluejeans.com/s/topic/0TO2R000000kaifWWAA/videos

®
7 K
Gemeinsam leben & lemen
In Europa eV,
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Google Meet

Erasmus+

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

L Google Meet

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale App
X Software/Desktop-Anwendung | 0 Sonstiges
Arbeitsbereich: X Projektmanagement Personalmanagement
X Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
X Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
X Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
0 Sonstiges
O Marketing
Sprache: 149 Sprachen und Untertitel aus dem Englischen ins Franzésische, Deutsche,

Portugiesische, Spanische

Vorkenntnisse/G

Grundkenntnisse von Vorteil

rad der

Komplexitat:

Link: https://meet.google.com/
Anbieter: Google

Kurzbeschreibun

Google Meet ist die neue geschaftsorientierte Version von Google Hangouts

Nutzbarkeit, ...)

g: fur Videokonferenzen. Google Meet kann fiir Organisationen jeder Grofie
verwendet werden, sei es fur die Arbeit oder die Schule, und ermdglicht es
Benutzern, Videoanrufe mit bis zu 30 Personen zu fuhren. Es ist auch fir den
personlichen Gebrauch fur Benutzer mit und ohne Google-Konto verfugbar.

Zugang und Meet unterstitzt die aktuelle Version und die beiden vorherigen

Nutzungshinwei | Hauptversionen der aufgeflhrten Betriebssysteme: Apple macOS, Microsoft

se: Windows, Chrome OS, Ubuntu und andere Debian-basierte Linux-
Distributionen, Android, iPhone und iPad.

(Kosten,

Anforderungen, Es ist kostenlos.

mobile

Anleitungen und
Tutorials:

https://support.google.com/meet/answer/93028707?hl=de&co=GENIE.Platform
%3DDesktop

https://www.youtube.com/watch?v=xXwzHb4kcXw

®
7 K
Gemeinsam leben & lemen
In Europa eV,

v
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Erasmus+

Microsoft Teams

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

* Microsoft Teams

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
Lernplattform/Lernportale X App
Software/Desktop- 0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: X Projektmanagement X Personalmanagement
X Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
X Kollaboration/Teamarbeit Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
0 Marketing
Sprache: Englisch und 44 weitere Sprachen

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Grundkenntisse von Vorteil

Link:

https://www.microsoft.com/de-at/microsoft-teams/log-in

Anbieter:

Kurzbeschreibung:

Microsoft Teams ist eine Kommunikationsplattform, die Workspace-
Chat und Videokonferenzen, Dateispeicherung und
Anwendungsintegration bietet.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ...

Microsoft Teams ist fur Windows, Linux, macOS, iOS, Android und Web
verfigbar. Microsoft-Konto ist erforderlich.

Anleitungen und
Tutorials:

https://support.microsoft.com/de-de/office/willkommen-bei-microsoft-

teams-klassisch-6d79a648-6913-4696-9237-ed13de64ae3c

https://www.youtube.com/watch?v=gqyZK0aocicl

Gemeinsam leben & lemen
in Europa eV,

v
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Otter

Erasmus+

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Ol

Informationen
Zielgruppe: [0 Orga/Management
X Koordinator:innen
Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
[0 Lernplattform/Lernportale X App
0 Software/Desktop- 0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement 0 Personalmanagement
O Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit X Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
X Sonstiges
X Marketing
Sprache: Englisch mit Ubersetzung in jede Sprache

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Grundkenntisse von Vorteil

Link: https://otter.ai/
Anbieter: Otter.ai

Kurzbeschreibung:

Otter zeigt Untertitel fir Live-Sprecher und erstellt schriftliche
Transkriptionen der Reden.

Gemeinsam leben & lemen
in Europa eV,

Zugang und
Nutzungshinweise: Systemanforderungen: iOS 13 oder héher, Android 5.0 (Lollipop) oder
(Kosten, hdéher, kostenloses Basic-Angebot verfugbar, Pro-Abo ab 8,33 USD pro
Anforderungen, Monat, Business-Abo 20 USD/Monat bzw. Sonder-Abo Enterprise
mobile Nutzbarkeit, ...)
Anleitungen und https://help.otter.ai/hc/en-us
Tutorials: https://youtu.be/uWBdh89Wry0

v
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Skype

Erasmus+

Skype

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
Freiwillige
Kategorie: 0 Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
Software/Desktop-Anwendung O Sonstiges
Arbeitsbereic | [1 Projektmanagement [0 Personalmanagement
h:
0 Kommunikation 0 E-Learning/Wissensmanagement
Konferenz-Tool O Finanzmanagement
0 Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
[0 Marketing

Sprache:

Englisch und 30 weitere Sprachen

Vorkenntniss

Einfache Handhabung — kurze Einfiihrung ausreichend

e/Grad der

Komplexitat:

Link: https://www.skype.com/de/

Anbieter: Microsoft

Kurzbeschrei | Skype ist ein internetbasierter Instant Messaging-Dienst und bietet Videoanrufe,

bung: Videokonferenzen, IP-Telefonie, Instant Messaging, Dateilibertragung und
Bildschirmfreigabe.

Zugang und Skype kann mit anderen Microsoft-Diensten verbunden werden.

Nutzungshin
weise:

(Kosten,
Anforderung
en, mobile
Nutzbarkeit)

Es gibt eine Desktop-Version sowie eine mobile Smartphone- oder Tablet-Version.

Skype ist kostenlos.

Anleitungen
und
Tutorials:

https://support.skype.com/de/fag/FA11098/wie-beginne-ich-mit-
skype#:~:text=Gehen%20Sie%20zur%20Download%2DSeite, Installation%20auf%2

Pr i Vi r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

0lhrem%20Ger%C3%A4t%20starten.
https://www.youtube.com/watch?v=44sSRuFAnYQ

Gemeinsam leben & lemen
in Europa eV,

v
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2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576
Cisco
WebEx ex
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
Lernplattform/Lernportale X App
X Software/Desktop-Anwendung | [0 Sonstiges
Arbeitsbereich: X Projektmanagement X Personalmanagement
Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
X Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
X Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
] Sonstiges
0 Marketing
Sprache: 25 Sprachen (je nach Dienst unterschiedlich)

Vorkenntnisse/Gr
ad der

Grundkenntnisse ausreichend

Komplexitat:
Link: https://www.webex.com/
Anbieter: Cisco Systems

Kurzbeschreibun
g:

Cisco Webex ist ein Angebot fur Videokonferenzen und Zusammenarbeit. Es
besteht aus Webex Meetings, Webex Teams und Webex Devices.

Zugang und
Nutzungshinweis
e:

(Kosten,
Anforderungen,
mobile
Nutzbarkeit, ...)

Cloudbasierte, kostenlose Version verfugbar, mit bis zu 100
Teilnehmer:innen, 1 GB Cloud-Speicher und jede (Video)Konferenz ist auf 50
Minuten begrenzt. Verfugbar fur Webbrowser, Android, iOS, Mac, Windows-
Desktop-App (10 oder hdher)

Anleitungen und
Tutorials:

Webex-Hilfecenter

https://www.youtube.com/watch?v=gNbwInf1kLk&ab channel=Dr.Gwendolin
Rugen

https://www.youtube.com/watch?v=JevT9ZL CPU&ab channel=Fachhochsc
huleErfurt

®
7 K
Gemeinsam leben & lemen
In Europa eV,
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E ra S m u S + ;:‘Iﬂ trai.ning l:;lrnugh d'igltalisatinn
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576
Zoom 200Mm
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
0 Software/ Desktop- [0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement O Personalmanagement
O Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
0 Marketing
Sprache: Chinesisch (vereinfacht oder traditionell), English., Franzdsisch. Deutsch.,

Italienisch., Japanisch., Koreanisch, Polnisch

Vorkenntnisse/

Zoom ist einfach zu bedienen.

Grad der

Komplexitat:

Link: https://zoom.us/

Anbieter: Zoom Video Communications, USA, San José

Kurzbeschreibung:

,Zoom* ist ein cloud-basiertes Videokonferenz-System, Uber das HD-Video-
Meetings oder Webinare per Webcam sowie Live-Chats abgehalten und
VolP-Telefongesprache gefiuhrt werden kdnnen. Die sichere und
zuverlassige Videoplattform erflllt viele Kommunikationsanforderungen,
einschlieRlich Meetings, Chat, Telefon, Webinare und Online-Events.

Zugang und Nutzun

(Kosten, Anforderun

shiowedisen mit einigen Einschrankungen kostenlos genutzt werden. Die

Hﬂ?iﬂﬁﬁﬁwrﬁﬂﬁﬁ%ﬁ@?ﬁ _s_i_rjud ab € 140,--/Jahr/Benutzer erhaltlich.

Es stehen ein Zoom Desktop Client fiur macOS, Windows, Linux und
Chrome PWA sowie die Zoom Mobile App fiir iOS und Android zur
Verfligung.

Anleitungen und
Tutorials:

https://learning.zoom.us/learn

®
7 K
Gemeinsam leben & lemen
In Europa eV,
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E ra S m u S + ;:‘Iﬂ trai.ning l:;lrnugh d'igltalisatinn
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Answergarden AnswerGarden =

Informationen

Zielgruppe: Orga/Management
X Koordinator:innen
1 Freiwillige

Kategorie: Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
0 Software/ Desktop- ] Sonstiges
Anwendung

Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement 0 Personalmanagement
O Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
X Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und

Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
X Sonstiges

0 Marketing

Sprache: Englisch

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Keine besonderen Vorkenntnisse erforderlich

Link:

https://answergarden.ch/

Anbieter:

CreativeHeroes, Netherlands

Kurzbeschreibung:

AnswerGarden ist ein Feedback-Tool und anwendbar fir die Beteiligung
des Publikums in Echtzeit, Online-Brainstorming und Feedback im
Kursraum. Das Webtool sammelt Kurzantworten, Ideen und Feedback.
Die Anzeige der eingegebenen Begriffe erfolgt in Echtzeit in Form einer
Wortwolke.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit, ...)

AnswerGarden ist kostenlos. Keine Registration!

Um jedoch nachtréglich Anderungen vornehmen zu kénnen, sollte beim
Anlegen ein Administratorpasswort eingetragen werden.

Anleitungen und
Tutorials:

https://answergarden.ch/Quickstart-Guide/

https://answergarden.ch/create/

Gemeinsam leben & lemen
in Europa eV,

v
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Connecteam conhecteam
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
LI Freiwillige
Kategorie: Online-Werkzeug L1 (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
X Software/Desktop-Anwendung [0 Sonstiges

Arbeitsbereich:

[0 Projektmanagement X Personalmanagement
X Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
[ Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
X Selbstmanagement
[0 Sonstiges
[0 Marketing

Sprache:

Deutsch und Englisch (und 12 weitere)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Kein Vorwissen nétig.

Eventuell ist eine kurze Einfihrung von Vorteil.

Link:

https://connecteam.com/

Anbieter:

Connecteam.com

Kurzbeschreibung:

Connecteam ist ein Tool, welches fur das Managen von Teams genutzt
werden kann. Man kann Aufgaben verteilen, To-Do-Listen erstellen,
Mitarbeiter in Projekte einteilen, Zeitplane kreieren und vieles mehr.

Zugang und Nutzung

(Kosten, Anforderung

shamwedseam kann auf dem Browser verwendet werden, aber ebenso auch
S MR AL NSRRI oger Tablet

Es gibt verschiedene Versionen zu unterschiedlichen Preisen, beginnend
bei einer freien Version bis zu einer Version fur 159 Euro im Monat.

Anleitungen und
Tutorials:

Nicht verfligbar

v
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L. Doodle

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
0 Software/ Desktop- ] Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement O Personalmanagement
O Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool [0 Finanzmanagement
X Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
X Sonstiges
0 Marketing
Sprache: 31 Sprachen
Vorkenntnisse/Grad Doodle ist bedienerfreundlich und sehr einfach anzuwenden.
der Komplexitat:
Link: https://doodle.com/de/
Direkt zur Terminplaner-Software:
https://doodle.com/meeting/organize/groups
Anbieter: Doodle ist Teil der Schweizer Mediengruppe TX Group - und hat seinen
Hauptsitz in Zlrich
Kurzbeschreibung: Doodle ist ein Tool, mit dem Sie schnell und unkompliziert einfache
Online-Umfragen oder Terminabsprachen online erstellen kénnen.
Besonders praktisch ist die kostenlose Terminplaner-Software, die es
sowohl privaten Nutzern als auch Unternehmen ermdglicht, ihre
Termine online zu vereinbaren.
Zugang und Die Terminplaner-Software ist kostenlos. Das Tool ist mit ca. € 8;--
Nutzungshinweise: /Person/Monat zu kaufen.
(Kosten, Der Onlinedienst Iasst sich anonym und wahlweise mit oder ohne
Anforderungen, Registrierung nutzen.
mobile Nutzbarkeit, ...)
Anleitungen und https://doodle.com/de/online-umfrage-erstellen
Tutorials: https://doodle.com/de/resources/how-to/

v
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Google Docs

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
0 Software/ Desktop- 1 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: X Projektmanagement O Personalmanagement
X Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
O Konferenz-Tool [0 Finanzmanagement
X Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
0 Marketing
Sprache: 173 Sprachen (inklusive Varianten und Kunstsprachen)
Vorkenntnisse/Grad Die Webanwendung ist den gangigen Textverabeitungsprogrammen
der Komplexitat: sehr ahnlich. Google Docs ist auch nur fir einfache Dokumente
geeignet.
Link: https://www.google.com/intl/de/docs/about/
Anbieter: Google LLC
Kurzbeschreibung: Google Docs ist ein Textverarbeitungsprogramm, das Teil der
kostenlosen webbasierten Google Docs Editors Suite von Google ist.
Mit Google Docs koénnen auf jedem Gerat Onlinedokumente erstellt und
in Echtzeit gemeinsam bearbeitet werden.Mit Google Docs kdnnen
Berichte geschrieben, gemeinsame Projektvorschlage erstellt und
Besprechungsnotizen im Blick behalten werden.
Zugang und Der Dienst kann kostenlos online im Webbrowser benutzt werden oder
Nutzungshinweise: offline als Anwendung fiir Google Chrome, Android und iOS.Google
Docs kdnnen per Zugangs-Code ohne Account genutzt werden bzw.
(Kosten, . . . . ;
kann mit einem Link auf die Datei zugegriffen.
Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit, ...) | Bis zu 100 Personen mit der Berechtigung zum Ansehen, Bearbeiten
oder Kommentieren kénnen gleichzeitig an einer Datei in Google Docs,
Google Tabellen oder Google Prasentationen arbeiten.
Anleitungen und https://www.google.com/intl/de at/docs/about/
Tutorials:

v
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Jamboard
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: Online-Werkzeug L1 (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
O Software/ Desktop-Anwendung | O Sonstiges
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
Kollaboration/Teamarbeit X Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
[0 Marketing

Sprache:

Englisch (und einige weitere Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfach in der Handhabung

Link:

https://jamboard.google.com

Anbieter:

Google

Kurzbeschreibung:

Jamboard ist ein digitales Whiteboard fiir Zusammenarbeit in Echtzeit.

(Kosten, Anforderung

Zugang und Nutzungshinweise:
elambobitd Nutzbaskeitps.jm Webbrowser oder als mobile App verwendet

werden.

Anleitungen und
Tutorials:

https://edu.google.com/intl/ALL at/jamboard/

v
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[ ]
Mentimeter il Mentimeter
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
O Software/ Desktop-Anwendung | 0 Sonstiges
Arbeitsbereich: O Projektmanagement 0 Personalmanagement
O Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
Kollaboration/Teamarbeit X Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
X Sonstiges
0 Marketing
Sprache: Englisch (und einige andere Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfach in der Handhabung

Link:

https://www.mentimeter.com

Anbieter:

Mentimeter AB

Kurzbeschreibung:

Menti ist eine Publikumsbindungsplattform, die Prasentationen, interaktive
Umfragen, Quiz und Wortwolken umfasst.

Access and usage Inf

formation (Costs, requirements cloud based, mobile usability, ...)
Mentimeter hat kostenlose und verschiedene kostenpflichtige Angebote,

die durch die Anmeldung mit einer E-Mail-Adresse verwendet werden.

Es kann im Webbrowser oder als mobile App verwendet werden.

Instructions/

Tutorials

https://www.mentimeter.com/how-to

https://www.mentimeter.com/webinars

v
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Miro m
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug 00 (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
X Software/ Desktop- [0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
Kollaboration/Teamarbeit X Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
1 Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Englisch, Franzdsisch, Niederlandisch, Spanisch

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Miro ist ein sehr schnelles und benutzerfreundliches Tool.

Link:

https://miro.com/de/

Anbieter:

Miro, San Francisco, USA

Kurzbeschreibung:

Miro ist eine Online Plattform fir kollarborative Whiteboards. Eine
Zusammenarbeit mit Teammitgliedern ist damit jederzeit und Gberall
mdglich. Miro ist sehr gut geeignet fir Brainstorming,
Projektmanagement oder die strategische Planung. In das Whiteboard
kénnen Sie einen Video-Chat einbauen, um sich in Echtzeit mit
Kollegen auszutauschen und gemeinsam an einem Projekt zu arbeiten.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit, ...)

Miro bietet eine eingeschrankte Gratisversion mit 3 editierbaren Boards.
Die kostenpflichtige Vollversion von Miro ist ab 8,00 $/Monat verfligbar.
Miro kann bereitgestellt werden fiir: Cloud, SaaS, webbasiert, Mac
(Desktop), Windows (Desktop), Android (mobil), iPhone (mobil), iPad
(mobil). Eine Anmeldung ist erforderlich.

Anleitungen und
Tutorials:

https://miro.com/de/online-whiteboard/

https://academy.miro.com/

v
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MURAL

Pr i Vi r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Informationen
Zielgruppe: X Organ/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug [0 (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
Software/Desktop-Anwendung O Sonstiges
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Englisch (und einige andere Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfach in der Handhabung

Link:

https://www.mural.co

Anbieter:

Tactivos, Inc.

Kurzbeschreibung:

Mural ist ein virtuelles Tool, das es Teams ermdglicht, mithilfe eines
digitalen Whiteboards visuell zusammenzuarbeiten.

(Kosten, Anforderung

Zugang und Nutzungshinweise:
dviumblhdlekNsttablaskeaityd.Yerschiedene kostenpflichtige Angebote.

Es kann auf dem Desktop oder als mobile App genutzt werden, indem man

sich mit einer E-Mail-Adresse anmeldet.

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.youtube.com/watch?v=9Mj3w _igKJl

https://www.youtube.com/watch?v=D0OfEBjvHQyQ

Gemeinsam leben & lemen
in Europa eV,
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Google Chrome Lesezeichenleiste G

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
O Freiwillige
Kategorie: 0 Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
X Software/ Desktop- AnwendundT Sonstiges
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
01 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
0 Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
Selbstmanagement
0 Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: 173 Sprachen
Vorkenntnisse/Grad Das Speichern von Lesezeichen in Google Chrome ist simpel und
der Komplexitat: ebenso die Verwaltung.
Link: https://www.google.de/intl/de/chrome/
Anbieter: Google LLC
Kurzbeschreibung: Mit Google Chrome kénnen unter anderem Webseiten aufrufen sowie
PDFs und HTML5-basierte Inhalte geladen werden.
Der schnellste Webbrowser verfiigt iber einen Lesezeichen-Manager
und eine optional nutzbare Lesezeichen-Leiste. Interessante und haufig
aufgerufene Websites kdnnen hiermit gespeichert werden. Lesezeichen
kénnen gedffnet werden, indem sie in der Lesezeichenleiste angeklickt
werden.
Zugang und Um die Lesezeichenleiste zu nutzen ist eine Registrierung (Google
Nutzungshinweise: Konto) erforderlich. Google Chrome gibt es als Desktop-Anwendung
(Kosten, (Windows, Linux und Mac) sowie als App (Android, iPhone und iPad)
?anI;TgeJ:?z%szeit ) Wenn die Synchronisierung mit Chrome aktiviert wird, knnen
7| Lesezeichen, Passworter und andere Daten auf allen Ihren Geréaten
aufgerufen werden. Die Lesezeichenleiste muss dazu aktiviert sein.
(Dreipunkt-Menu)
Anleitungen und https://www.netzwelt.de/anleitung/180920-google-chrome-so-speichert-
Tutorials: verwaltet-lesezeichen.html
\ 4
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Pr i W
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug [0 (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
[0 Software/Desktop-Anwendung [0 Sonstiges

Arbeitsbereich:

Projektmanagement
Kommunikation
Konferenz-Tool
Kollaboration/Teamarbeit

Selbstmanagement

O O o0oo0ooad

Marketing

O O o O

X

Personalmanagement
E-Learning/Wissensmanagement
Finanzmanagement

Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung

Sonstiges

Sprache:

DE, EN, (alle gangigen Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitt:

Einfach

Link: https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.tasks
https://apps.apple.com/de/app/google-tasks/id1353634006
Anbieter: Google

Kurzbeschreibung:

Aufgaben jederzeit und von Uberall aus verwalten, erfassen und bearbeiten. Die To-dos
werden zusatzlich auf jedem lhrer Gerate synchronisiert. Durch die Gmail- und Google
Kalender-Integration lassen sich Ihre Aufgaben auRerdem deutlich schneller abhaken.

Zugang und Nutzung

(Kosten, Anforderung

shinweise:

dnigyobilénNGtzhsickE#lendler und anderen Google Produkten

Als App ebenso vorhanden

Anleitungen und
Tutorials:

https://support.google.com/tasks/answer/7675772?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=de
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Microsoft To Do

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
X Software/Desktop-Anwendung O Sonstiges
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
0 Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
Selbstmanagement
[0 Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Englisch (und einige andere Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfach in der Handhabung, keine Vorkenntnisse erforderlich

Link: https://www.microsoft.com/ro-ro/microsoft-365/microsoft-to-do-list-
app?rtc=1
Anbieter: Microsoft

Kurzbeschreibung:

Microsoft To Do ist eine Cloud-basierte Aufgabenverwaltungsanwendung
(als intelligenter Tagesplaner), die das Erstellen von Aufgabenlisten
ermoglicht, die auf mehrere Gerate synchronisiert werden kann.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit,

)

Es ist eine Cloud-basierte Anwendung, die auf einem Computer, Telefon
oder Tablet und im Internet verwendet werden kann.

Es ist kostenlos erhaltlich.

Anleitungen und
Tutorials:

https://support.microsoft.com/de-de/todo

https://www.youtube.com/watch?v=UqugqaEKFpJw

https://www.youtube.com/watch?v=ivbz632MHQU
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Mindmeister
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
0 Software/ Desktop- 1 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement 0 Personalmanagement
Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
O Konferenz-Tool [0 Finanzmanagement
X Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
X Selbstmanagement
[0 Sonstiges
0 Marketing
Sprache: Englisch

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Mindmeister gibt es fur Beginner und fur Mindmap Profis. Mit Hilfe der
kostenlosen Kurse und Tutorials der MindMeister© Academy steht
einem erfolgreichen Mindmappen nichts im Wege.

Link:

https://www.mindmeister.com/de

Anbieter:

MeisterLabs GmbH

Kurzbeschreibung:

Das Online-Tool kann angewendet werden fur Mindmapping,
Projektplanung, Meeting Management, Brainstorming und Monitoring
von Lerninhalten.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ..

)

* Online-Version und kostenlose Apps fiir iPhone, iPad und Android
+ 3 Maps sind gratis
+  kompatibel mit Google Workspace und MS Teams

Anleitungen und
Tutorials:

Mindmeister Academy (Deutsch) — fiir die Nutzung der Kurse ist ein
eigenes Konto von coassemble zu erstellen https://
www.mindmeister.com/pages/training

Gemeinsam leben & lemen
in Europa eV,
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Rescue Time

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

L5

RescueTime

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
1 Freiwillige
Kategorie: 0 Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
X Software/Desktop- 1 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement X Personalmanagement
0 Kommunikation 0 E-Learning/Wissensmanagement
01 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
X Selbstmanagement
[0 Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: englisch

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Grundkenntnise von Vorteil

Link:

https://www.rescuetime.com/

Anbieter:

RescueTime

Kurzbeschreibung:

RescueTime ist eine App, die Sie auf lInrem Computer und Mobilgeraten
installieren und die automatisch darauf achtet, welche Apps Sie
verwenden, welche Dateien Sie 6ffnen und welche Websites Sie
besuchen. Es protokolliert, wie viel Zeit Sie in jedem von ihnen

verbringen.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit, ...)

Erfordert macOS Sierra 10.12 oder héher, Windows 10 oder 11 (oder 7
oder 8 mit erweiterten Sicherheitsupdates), Android, iOS. Kostenlose
Testversion, Premium-Abos beginnen bei 6,50 $ pro Monat.

Anleitungen und
Tutorials:

https://newrescuetime.helpscoutdocs.com/
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Serene - Serene
C
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
[0 Software/Desktop- [0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
01 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
1 Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
Selbstmanagement
X Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Englisch

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Grundkenntnisse ausreichend

Link:

https://sereneapp.com/

Anbieter:

Venture Harbour Ltd.

Kurzbeschreibung:

Serene wurde entwickelt, um Remote-Mitarbeitern zu helfen, sich zu

konzentrieren, indem digitale Ablenkungen blockiert und die

Konzentration durch eine optimale Arbeitsstruktur erhéht werden. Zu

seinen Funktionen gehdren Website-Blocker, App-Blocker,

Aufgabenliste, Tagesplaner, Fokusmusik, Telefonschallddmpfer.

Zugang und

(Kosten,

Nutzungshinweise:

Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit, ..

)

MacQOS, 4 USD pro Benutzer und Monat, alle Funktionen

Tutorials:

Anleitungen und

https://sereneapp.com/category/tutorials/

KK
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Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

todoist 3 todoist

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
0 Software/Desktop- 0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement 0 Personalmanagement
X Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
] Sonstiges
0 Marketing
Sprache: Deutsch, Englisch sowie weitere gangige Sprachen
Vorkenntnisse/Grad Einfache Handhabung
der Komplexitat:
Link: https://todoist.com/de
Anbieter: .Daist Inc
Kurzbeschreibung: Mit Todoist kdnnen Projekte erstellt und zu diesen Projekten weitere
Aufgaben hinzugefiigt werden. Die erstellten Aufgaben kénnen dann
nach Datumsangaben, Dringlichkeit oder Etiketten gefiltert werden.
Datum und Zeit kbnnen als Falligkeit eingestellt und wiederkehrend
sein.
Zugang und Todoist hat eine Webplattform, wobei auch ein App zur Verfigung steht.
Nutzungshinweise: Es gibt ein grundsatzlich kostenloses Konto, wobei kostenpflichtige
(Kosten, Upgrades mdglich sind (Pro fir 3 €/Monat bzw. Business fir 5€/Monat)
Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit, ...)
Anleitungen und https://www.youtube.com/watch?v=TIBKmOOk3Jk
Tutorials:

v
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Toggl togsl track
Informationen
Zielgruppe: Orga/Management

Koordinator:innen

X
X
Freiwillige
X
a
a

Kategorie: Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
Lernplattform/Lernportale O App
Software/Desktop- 0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement 0 Personalmanagement
O Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
X Sonstiges
0 Marketing
Sprache: Englisch
Vorkenntnisse/Grad Einfache Handhabung
der Komplexitat:
Link: https://toggl.com/
Anbieter: Toggl
Kurzbeschreibung: Toggl Track ist die Zeiterfassungssoftware von Toggl OU mit Sitz in

Tallinn, Estland, die Gber ihre Website Online-Zeiterfassungs- und
Berichterstellungsdienste sowie mobile und Desktop-Anwendungen
anbietet. Toggl Track verfolgt Zeitbl6cke, die optional mit einer Aufgabe,
einem Projekt und Tags gekennzeichnet sind.

Zugang und Toggl kann als Desktop Version verwendet werden, aber ebenso auch
Nutzungshinweise: im Internet Browser oder als App auf Smartphone oder Tablet. Es gibt
(Kosten verschiedene Versionen zu unterschiedlichen Preisen zwischen 0 und

18 Dollar im Monat. Toggl kann bei Bedarf auch mit anderen Tools

Anforderungen, - .

mobile Nutzbarkeit, ...) synchronisiert werden, z.B. Jira.

Anleitungen und https://www.youtube.com/watch?v=V9j6XJZP0 1k
Tutorials:

v
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Pr i W
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

>

ActiveCampaign
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
LI Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug L1 (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
[0 Software/Desktop- [0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation [0 E-Learning/Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
[0 Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
O Selbstmanagement
[0 Sonstiges
X

Marketing

Sprache:

DE, EN, (alle gangigen Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfache Handhabung, kein Vorwissen nétig.

Link:

https://www.activecampaign.com/de

Anbieter:

Better Business Bureau

Kurzbeschreibung:

Tools werden bereitgestellt, um E-Mail-Marketing zu betreiben. Vorlagen

uvm.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit, ...)

Wird Uber das Internet verwendet.

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.youtube.com/watch?v=WJ 2ZB4hUao

g e :\'x ?
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/,_ _
Fal
'\‘L'-_J A
Canva . 4
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
1 Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
0 Software/ Desktop- ] Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement O Personalmanagement
O Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool [0 Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
0 Sonstiges
X Marketing
Sprache: 100 Sprachen stehen zur Verfligung

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Keine Design-Erfahrung erforderlich. Sehr intuitiv zu bedienen und mit
wenigen Klicks sind Flyer oder Visitenkarten entworfen.

Link:

https://www.canva.com

Anbieter:

Canva Pty Ltd

Kurzbeschreibung:

Canva ist ein Online-Gestaltungs-Tool, das es jedem User erlaubt,
einfache oder komplexe Grafiken zu erstellen. Die Software funktioniert
nach dem Drag-and-Drop-Prinzip und beinhaltet bereits unzahlige
Vorlagen, Bilder, Schriftarten und Grafikelemente, die von den Nutzern
verwendet werden kénnen.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ..

.) | kostenlose Version von Canva.

Das grundsatzlich kostenlose Design-Tool mit 5 GB Cloudspeicher gibt
es auch in kaufbaren Abos mit noch zusatzlichen Premium-Funktionen
fur Profis und Cloudspeicher bis zu 1TB. Eine Registrierung ist aber
notwendig. Fur gemeinnttzige Organisationen gibt es eine spezielle

Canva gibt es fir MAC, PC, 10S und Adroid.

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.canva.com/de de/lernen/

®
7 K
Gemeinsam leben & lemen
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Pr i W
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

facebook facebook
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug X (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
1 Software/ Desktop- 0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
[0 Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
X Marketing
Sprache: Englisch, Spanisch, Deutsch , Franzdsisch, Chinesisch und 79 weitere

Sprachen

Vorkenntnisse/

Keine speziellen Vorkenntnisse erforderlich.

Grad der

Komplexitat:

Link: https://www.facebook.com/
Anbieter: Meta Platforms, Inc.

Kurzbeschreibung:

Facebook ist ein soziales Netzwerk. Es ermoglicht die Erstellung von
personlichen Profilen, Seiten zur geschaftlichen oder kiinstlerischen
Prasenz, sowie von Gruppen zur Diskussion gemeinsamer Interessen. Die
Profile kdnnen durch Freundschaftsanfragen oder Abonnements
untereinander vernetzt werden. (max. 5000) Darlber hinaus bietet
Facebook einen Messenger.

Zugang und Nutzun

(Kosten, Anforderun

dhinuieibleizung von Facebook werden keine Gebuhren erhoben. Allerdings
EheinsbeRUEFaReaIS r§rung notig.

Facebook kann als App auf Android, IOS und Windows installiert werden.
Funktioniert aber auch mit einem Webbrowser. Zugelassen ab 13 Jahre!.

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.facebook.com/business/help/148723649153231

https://socialimpact.facebookblueprint.com/student/catalog/list?category ids=6671-
learning-paths

v
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Erasmus+

GetResponse

Pr i W
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Information about the tool

Target group: X Administration/Management
Coordinators
1 Volunteers
Category: X Online Tool (Social) Network
O Learning platforms App
[0 Software/ Desktop application Others
Work area: 1 Project Management Personnel Management
0 Communication Management E-Learning/Knowledge
. . Management
] Video Conferencing
Financial Management
[0 Collaboration/Team Work
Presentations/Learning
0 Self-Management Material Development
Marketing Others
Language: DE, EN, (alle géngigen Sprachen)
Previous Einfache Handhabung, kein Vorwissen nétig.
knowledge/Deg
ree of
complexity
Link: https://www.getresponse.com/de
Provider: GetResponse
Brief Einfaches Tool fir den E-Mail Versand und die Erstellung von Seiten sowie
Description: Marketing Automation.
Access and Wird Uber das Internet verwendet.
usage
Information
(Costs,
requirements
cloud based,
mobile
usability, ...)

Instructions/
Tutorials

https://www.youtube.com/watch?v=tP6QVqgXlos&list=PLwiWrFlsxJH550f383y at

eINzfFuG35Z

Gemeinsam leben & lemen

in Europa eV,

Tentrul de Voluntariat Cluj-Napoca
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2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Instagram

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug X (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
O Software/ Desktop-Anwendung | 0 Sonstiges
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
X Marketing
Sprache: Englisch (und einige weitere Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad | Einfach in der Handhabung
der Komplexitat:

Link: https://www.instagram.com

Anbieter: Meta Platforms

Kurzbeschreibung: | Instagram ist ein Soziales Netzwerk zum Teilen von Fotos und Videos.

Zugang und Nutzungshinweise:

(Kosten, Anforderungeis haobileoblatibaraitiendiet werden, indem Sie sich mit einer E-Mail-
Adresse oder Telefonnummer anmelden.

Es kann als mobile App mit allen Funktionen und in einem Webbrowser mit
eingeschrankten Funktionen verwendet werden.

Anleitungen und https://help.instagram.com
Tutorials:

v
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Mailchimp

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

mailchimp

FARTNER

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
I Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug L1 (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
[0 Software/Desktop-Anwendung O Sonstiges
Arbeitsbereich: O Projektmanagement [0 Personalmanagement
X Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
[ Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
O Selbstmanagement
[0 Sonstiges
X Marketing

Sprache:

DE, EN, (alle gangigen Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfache Handhabung, kein Vorwissen nétig.

Link:

https://mailchimp.com/de/

Anbieter:

Rocket Science Group

Kurzbeschreibung:

Mit Mailchimp kdnnen Mailinglisten und Mailingkampagnen leicht verwaltet
und erstellt werden. Es ist eine All-in-one-Marketingplattform

Zugang und Nutzung

(Kosten, Anforderung

dhémidigerschiedene Preisstaffelungen

en, mobile Nutzbarkeit, ...)

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.youtube.com/watch?v=VRJb5Ly9PdE

EB projektmanagement

N
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2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

YouTube 2 YouTube

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
X Lernplattform/Lernportale O App
0 Software/ Desktop- ] Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement 0 Personalmanagement
O Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool [0 Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
X Marketing
Sprache: YouTube ist in 76 verschiedenen Sprachversionen verfiigbar.
Vorkenntnisse/Grad Videos kdnnen einfach und jederzeit angesehen werden.
der Komplexitat: Der eigenen YouTube-Kanal brauch Zeit und fortgeschrittene digitale
Kompetenzen.
Link: https://www.youtube.com/
Anbieter: YouTube, LLC
Kurzbeschreibung: YouTube ist ein Videoportal. Auf dem Portal kénnen kostenlos
Videoclips angesehen, bewertet, kommentiert und selbst hochgeladen
werden.
Ein YouTube-Kanal ist der individuelle Bereich eines YouTube-
Benutzers.
Zugang und Die Videos lassen sich online als Stream im Webbrowser ohne
Nutzungshinweise: Registrierung betrachten. Um Videos zu speichern oder zu
(Kosten, kommentieren bedarf es einer Registrierung (kostenloses Google
Anforderungen, Konto). Mit Youtube Studio kannst du selbst Videos erstellen und
mobile Nutzbarkeit, ...) | hochladen (Youtube-Kanal). YouTube gibt es neben dem Desktop
Portal auch als App fir mobile Endgerate.
Anleitungen und https://support.google.com/youtube/answer/7548152?hl=de
Tutorials: https://www.youtube .com/watch?v=4dFcT4DbkI0

v
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Erasmus+

Calendly

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

@ Calendly

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
X Software/Desktop- 1 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: X Projektmanagement X Personalmanagement
X Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
O Konferenz-Tool [0 Finanzmanagement
Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
X Selbstmanagement
[0 Sonstiges
O Marketing
Sprache: 8 Sprachen inklusive Englisch

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Grundkenntnisse

Link:

https://calendly.com/

Anbieter:

Calendly

Kurzbeschreibung:

Calendly ist eine virtuelle Verfugbarkeits-/Buchungs-App zur Planung
von Besprechungen, Terminen und Veranstaltungen flr Einzelpersonen
und Organisationen. Anstelle von E-Mail-Ketten kbnnen Teams
Calendly verwenden, um ihre Kalender zu teilen

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit, ...)

kostenloses Basisangebot, Abo’s beginnen bei 8 USD pro Monat.
Desktop-App fir Mac und PC, iOS und Android

Anleitungen und
Tutorials:

https://calendly.com/de

https://www.youtube.com/watch?v=_ZCQ7x_PeKk

®
7 K
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Google Workspace

Erasmus+

Google Workspace
ME & 1

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
[0 Software/Desktop- 1 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: X Projektmanagement X Personalmanagement
X Kommunikation E-Learning/Wissensmanagement
X Konferenz-Tool [0 Finanzmanagement
X Kollaboration/Teamarbeit X Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
X Selbstmanagement
X Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Google Workspace ist in 62 Sprachen verfligbar

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Grundkenntnisse von Vorteil

Link:

https://workspace.google.com/intl/de/

Anbieter:

Google

Kurzbeschreibung:

Google Workspace ist eine Sammlung von Cloud-Computing-, Produktivitats-
und Kollaborationstools, Software und Produkten wie Gmail, Adressbuch,
Kalender, Meet und Chat fiir die Kommunikation; Impulse flr
Freiwilligenengagement; Cloudspeicherung; und die Google Docs-Suite fiir die
Inhaltserstellung. Fir die Verwaltung von Benutzern und Diensten steht ein
Admin-Panel zur Verfigung. Je nach Edition kann Google Workspace auch das
digitale interaktive Whiteboard Jamboard enthalten. Die Bildungsausgabe
verflgt Uber die Lernplattform Google Classroom und tragt heute den Namen
Workspace for Education.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten, An-
forderungen, mobile
Nutzbarkeit)

Online-/Cloudzugang, Preise ab 6 USD pro Benutzer und Monat. Chrome
Browser-unterstitzt.

Anleitungen und
Tutorials:

https://support.google.com/a/answer/3035792?hi=de

https://www.youtube.com/results?search query=google+workspace+anleitung+
deutsch

KK
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iFlow @

Erasmus+ e

2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

iFlow
Informationen
Zielgruppe: Orga/Management
[0 Koordinator:innen
O Freiwillige
Kategorie: Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale | I App
0 Software/ Desktop- 0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: O Projektmanagement X Personalmanagement
O Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool [0 Finanzmanagement
0 Kollaboration/Teamarbeit | [0 Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
0 Marketing
Sprache: Rumanisch und Englisch

Vorkenntnisse/Grad | Einfach in der Handhabung
der Komplexitat:

Link: https://iflow.ro
Anbieter: S.C. Electronista S.R.L.

HR-Anwendung

Kurzbeschreibung: | iFlow ist eine sehr flexible Arbeitszeiterfassungs- und Anwesenheits- und

Access and usage Information (Costs, requirements cloud based, mobile usability, ...)

iFlow kann im Webbrowser oder als mobile App von Mitarbeitern
verwendet werden.

Fir Arbeitgeber ist ein kostenpflichtiges Abonnement verfiigbar.

Instructions/ https://iflow.ro/?td source=ads&td medium=iflow pontaj&td campaign=roi

flow&gclid=CjwKCAjwmJeYBhAwWEiwAXIg0Abzj74HcDjYkn9-
lalaJiC1tEjFAQmM65nBOaf vaTdwEoOCIWzvs7hoCtR8QAvVD BwE

Tutorials

v

@ 2 :\'\ ?
K Zﬁk{o“qqtarfat EB projektmanagement i

Gemeinsam leben & lemen oluntariat Cluj-Napocs centrum
In Europa eV,



E ra S m u S + ;:'ui trai.ning l:;lrnugh d'igltalisatlnn
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nTask m Task
Informationen
Zielgruppe: Orga/Management

Koordinator:innen

X
X
X Freiwillige
X
|
a

Kategorie: Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
Lernplattform/Lernportale X App
Software/Desktop- 0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: X Projektmanagement X Personalmanagement
X Kommunikation [0 E-Learning/Wissensmanagement
O Konferenz-Tool Finanzmanagement
X Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
X Selbstmanagement
] Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Englisch und 6 weitere Sprachen

Vorkenntnisse/Gra
d der Komplexitat:

MittelmaRige Vorkenntnisse von Vorteil

Link:

https://www.ntaskmanager.com/

Anbieter:

nTask

Kurzbeschreibung:

nTask ist eine Cloud-basierte Aufgabenverwaltungslésung fur kleine
Organisationen, bietet Tools, die die Zusammenarbeit mit Teammitgliedern, die
Aufgabenverwaltung, die Planung von Besprechungen und mehr erméglicht.

Zugang und Nutzung

(Kosten, Anforderung

shinweise:

S VSN E=ol styersion, monatliche Abos beginnen bei 3 USD pro
PRI dreRat

dnat. ndrdid und iOS, online fur Mac und PC.

Anleitungen und
Tutorials:

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.ntask.android&hl=de&gl=US
https://www.youtube.com/results?search query=ntaskmanager+anleitung+deuts

ch
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Erasmus+

Telegram Messenger

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: [0 Online-Werkzeug [0 (Social) Network
0 Learning platforms X App
[0 Software/ Desktop application O Others
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement X Personalmanagement
X Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool [0 Finanzmanagement
1 Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
0 Selbstmanagement Lernmaterialentwicklung
0 Marketing O Sonstiges
Sprache: Englisch (und einige andere Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfach in der Handhabung

Link:

https://telegram.org

Anbieter:

Telegram FZ LLC, Telegram Messenger Inc.

Kurzbeschreibung:

Telegram ist eine Messaging-App, die verwendet werden kann, um
Nachrichten, Fotos, Videos und Dateien zu senden und Gruppen oder
Kanale fir die Kommunikation zu erstellen.

Zugang und Nutzungshinweise:

(Kosten, Anforderung

Es karkr]\r_\EOEtegl%s iﬁeﬁry{en et werden, indem Sie sich mit einer

°fL 818 FRYEL herh Benutzernamen anmelden.

Es kann als mobile App, aber auch als Cloud-basierte und Desktop-
Messaging-App oder in einem Webbrowser verwendet werden.

Anleitungen und
Tutorials:

https://telegram.org/faq

Gemeinsam leben & lemen
in Europa eV,
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WhatsApp

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

WhatsApp

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
[0 Lernplattform/Lernportale X App
X Software/Desktop- 0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement Personalmanagement
X Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
X Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
X Sonstiges
0 Marketing
Sprache: In Gber 40 Sprachen fir iPhone und in mehr als 60 Sprachen fir

Android verfugbar

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Grundkenntnisse ausreichend

Link:

https://www.whatsapp.com/

Anbieter:

Meta Platform

Kurzbeschreibung:

WhatsApp ist ein international verfugbarer, kostenloser,
plattformubergreifender, zentralisierter Instant-Messaging- (IM) und
Voice-over-IP-(VolP)Dienst. Die Client-Anwendung von WhatsApp lauft
auf Mobilgeraten und kann von Computern aus aufgerufen werden. Fir
den Dienst ist eine Mobilnummer erforderlich, um sich anzumelden.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit, ...)

kostenlos, Telefonnummer erforderlich, Systemvoraussetzungen fur
Desktop-App: Windows 8.1 oder neuer, macOS 10.11 oder neuer

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.loqitel.de/blog/handys/whatsapp-tipps/

https://www.youtube.com/results?search query=whatsapp+anleitung

v
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Erasmus+

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Coursera
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
Lernplattform/Lernportale O App
O Software/ Desktop Anwendung | [0 Sonstiges
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation E-Learning/
Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool
[0 Kollaboration/Teamarbeit LI Finanzmanagement
O Selbstmanagement [ Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Marketing
0 Sonstiges
Sprache: Englisch und weitere Sprachen

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfach in der Handhabung

Link:

https://www.coursera.org

Anbieter:

Coursera Inc.

Kurzbeschreibung:

Coursera ist eine umfangreiche offene Online-Schulungsplattform, die
Zugang zu Webinaren und Online-Abschlissen in vielen Fachern und auf
unterschiedlichen Niveaus bietet.

Webinare kdnnen teilweise kostenlos absolviert werden; die Ausstellung
des Zertifikates ist kostenpflichtig.

(Kosten, Anforderundg

Zugang und Nutzungshiowveése:bietet kostenlose Kurse und Zertifizierungen an, die

eévz?ﬁg#ﬁg%%gggﬁsgtlfggnen gegen Zahlung einer Gebuhr erworben

Die Anmeldung ist ganz einfach mit einer E-Mail-Adresse mdoglich. Es

kann in einem Webbrowser oder als mobile App verwendet werden.

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.coursera.support/s/learner-help-center?lanquage=en US

v
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Erasmus+

Google Suche

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: 1 Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
X Software/ Desktop- 0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
01 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
1 Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
Selbstmanagement
] Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: 173 (inklusive Varianten und Kunstsprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Mit Google kann man ganz einfach die gewlinschten Informationen
finden. Mit einigen Tipps und Tricks geht die Suche schnell und

erfolgreich.
Link: https://www.google.com/?hl=de
Anbieter: Google LLC

Kurzbeschreibung:

Google ist eine Internet-Suchmaschine des US-amerikanischen
Unternehmens Google. Ubereinstimmende Statistiken zeigen bei
weltweiten Suchanfragen Google als Marktfuhrer unter den Internet-
Suchmaschinen und als die meistbesuchte Website der Welt.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ...

notwendig.

» Das Service ist kostenlos.
» Die Google App steht fir Android und 10S zur Verfugung.

» Registrierung: Google-Konto optional aber nicht

Anleitungen und
Tutorials:

https://support.google.com/websearch/answer/134479?hl=de

®
7 K
Gemeinsam leben & lemen
In Europa eV,
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Erasmus+

HELP — Human Rights Education for
Legal Professionals

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug [l (Soziales) Netzwerk
X Learning platforms O App
O Software/ Desktop-Anwendung | 0 Sonstiges
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
[1 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
O Kollaboration/Teamarbeit 0l Présentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Englisch und einige weitere Sprachen

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfach in der Handhabung

Link:

https://help.elearning.ext.coe.int

Anbieter:

Council of Europe

Kurzbeschreibung:

HELP (Human Rights Education for Legal Professionals) ist eine E-
Learning-Plattform, die Online-Kurse zum Selbststudium (mit freiem
Zugang in der HELP-Plattform) und Betreuung in Gruppen anbietet, die in
Zusammenarbeit mit Institutionen organisiert werden.

Zugang und Nutzung

(Kosten, Anforderung

shinweise:
e lhedlbiterdbstalbvadkeifnd. fir jeden Nutzer zuganglich, der ein Konto auf

der HELP-Plattform erstellt hat.

Es kann in einem Webbrowser verwendet werden.

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.coe.int/en/web/help/help-online-platform-videos

Gemeinsam leben & lemen
in Europa eV,
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E ra S m u S + ;:'ui trai.ning l:;lrnugh d'igltalisatinn
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576
Sofatutor &) sofatutor
Informationen
Zielgruppe: [0 Orga/Management
X Koordinator:innen
Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
Lernplattform/Lernportale X App
Software/Desktop- 0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
01 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
X Sonstiges: Lehren + Lernen
[0 Marketing
Sprache: Deutsch und Englisch

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfache Handhabung, keine besonderen Vorkennnisse erforderlich

Link:

https://www.sofatutor.at/deutsch

Anbieter:

Sofatutor .

Kurzbeschreibung:

Sofatutor ist eine Anwendung, die das Lernen und Lehren unterstitzt.
Es ist fur Schiler aller Klassenstufen konzipiert. Die Schiler kénnen in
jedem Fach themenspezifische Aufgaben |I6sen, Lernvideos ansehen,
Ubungen bearbeiten, Lernspiele spielen, Vokabeln lernen und jederzeit
Fragen zum Thema stellen, die ihnen gleichzeitig beantwortet werden.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit, ...)

Sofatutor kann im Browser oder als App auf einem Smartphone oder
Tablet genutzt werden.

Es gibt zwei verschiedene Versionen: eine Basisversion fir 20 Euro
monatlich und eine weitere Version mit mehr Optionen fiir 25 Euro
monatlich.

Anleitungen und
Tutorials:

http://files.sofatutor.com/teachers/TeachersManual.pdf

https://www.youtube.com/watch?v=UYNiwL-BpMw

Gemeinsam leben & lemen
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Erasmus+

Udemy

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

udemy

Informationen
Zielgrupe: X Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug [l (Soziales) Netzwerk
Lernplattform/Lernportale O App
[0 Software/Desktop-Anwendung [0 Sonstiges
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
O Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
0 Selbstmanagement Lernmaterialentwicklung
0 Marketing O Sonstiges
Sprache: Englisch und einige andere Sprachen

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfach in der Handhabung

Link:

https://www.udemy.com

Anbieter:

Udemy Inc.

Kurzbeschreibung:

Udemy ist eine gewinnorientierte offene Online-Kursplattform, die sich an
berufstatige Erwachsene und Studenten richtet.

Es ist eine Plattform, die es Ausbildern erméglicht, Online-Kurse zu ihren
bevorzugten Themen zu erstellen.

Access and usage Inf

formation (Costs, requirements cloud based, mobile usability, ...)
Udemy-Kurse kdnnen gegen Zahlung einer Gebuhr besucht werden.

Die Anmeldung ist ganz einfach mit einer E-Mail-Adresse mdglich. Es

kann in einem Webbrowser oder als mobile App verwendet werden.

Instructions/

Tutorials

https://www.udemy.com/course/udemy-kurs-erstellen/
https://www.youtube.com/watch?v=83eGASevDZM

Gemeinsam leben & lemen
in Europa eV,
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Erasmus+

Wikipedia

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
0 Software/Desktop- X Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement 0 Personalmanagement
O Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
] Sonstiges
0 Marketing
Sprache: Deutsch, Englisch und weitere Sprachen

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfache Bedienung, keine Vorkenntnisse erforderlich

Link:

https://de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Hauptseite

Anbieter:

Wikipedia .

Kurzbeschreibung:

Wikipedia ist eine online Enzyklopadie, auf der man zu fast allen
Dingen, Ereignissen, Gegenstédnden und Personen etwas erfahren
kann. Fur den ersten Einstieg in ein neues Thema kann man es gut
verwenden, jedoch nicht zur Vertiefung.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ...

Wikipedia ist kostenlos und frei zuganglich.

Es wird im Web Browser genutzt.

Anleitungen und
Tutorials:

https://de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia: Tutorial

v
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E ra S m u S + ;:‘Iﬂ trai.ning l:;lrnugh d'igltalisatinn
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576
Informationen
Zielgruppe: X Administration/Management
[0 Coordinators
O Volunteers
Kategorie: X Online Tool O (Social) Network
O Learning platforms O App
[0 Software/ Desktop application X Others
Arbeitsbereich: [0 Project Management 0 Personnel Management
0 Communication Management O E-Learning/Knowledge
Management
O Video Conferencing 9
X Financial Management
[0 Collaboration/Team Work
O Presentations/Learning Material
O Self-Management Development
O Marketing X Others
Sprache: DE & EN

Vorkenntnisse/Gra | Einfach zu benutzen.

d der Komplexitat: Kein Vorwissen nétig.

Link: https://www.betterplace.org/de

Anbieter: Betterplace.org

Kurzbeschreibung: | Betterplace.org ist die grofite Spendenplattform Deutschlands. Dort kdnnen
sich gemeinnitzige Organisationen und Vereine mit unterschiedlichen
Anliegen anmelden und nach einer Priifung kénnen Menschen (ber die
Webseite Spenden zu spezifischen Projekten geben. Durch zusatzliche
Marketing-Kampagnen werden die Projekte ebenfalls unterstiitzt.

Zugang und Nutzungdhinsteise: \Webseite auf dem Browser.
(Kosten, Anforderung&eiterphite Nujzbackeibniol nutzbar.

Anleitungen und https://www.youtube.com/watch?v=e2pcQQbxPJ8&list=PL99BCFA971752AC

Tutorials: AE (Playlist mit 2- bis 4-minGtigen Videos)
https://www.youtube.com/watch?v=jAFsS4gWQs8 (18 min Video)

®
7 K
Gemeinsam leben & lemen
In Europa eV,

ul de Voluntariat Cluj-Napocs

v

f\_“ ?
(ﬁ}\f()lunta }Flat EB projektmanagement dobrovolnické

centrum



Erasmus+

DocuSign

Pr i I v r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
I Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale App
X Software/Desktop-Anwendung O Sonstiges
Arbeitsbereich: X Projektmanagement Personalmanagement
X Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
O Konferenz-Tool X Finanzmanagement
X Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
O Marketing
Sprache: Englisch und 43 weitere Sprachen

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

MittelmaRige Vorkenntnisse vorteilhaft

Link:

https://www.docusign.de/

Anbieter:

DocuSign, Inc.

Kurzbeschreibung:

Die mobile DocuSign-App ist kostenlos erhaltlich und 1auft auf den
Betriebssystemen Apple iOS, Google Android und Windows Phone. Mit
DocuSign Ink kébnnen Benutzer Dokumente signieren und mit Anmerkungen
versehen, indem sie eine gespeicherte Signatur anhangen, die in einer
Grafikdesign-Software erstellt, aus einem Bild eines Papierdokuments erfasst
oder aus einer Vielzahl vorgefertigter Signaturen basierend auf dem offiziellen
Namen des Benutzers ausgewahlt werden kann.

Zugang und Nutzung

(Kosten, Anforderung

shinweise:

e}ﬁom%em{mg'@stvgrsmn Mehrere Abos (fir 10/ 25 /40 USD pro Monat
+ Sonderangebote). DocuSign verfiigt liber eine vollstandige Suite mobiler Apps,
die fur iPad, iPhone und Android-Gerate sowie fur MacOS und Windows
verfligbar sind.

Anleitungen und
Tutorials:

https://support.docusign.com/s/document-
item?language=de&rsc_301=&bundleld=ulp1643236876813&topicld=ezn15784
56259592.htmI& LANG=dede

https://www.youtube.com/results?search query=docusign+anleitung+deutsch
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E ra S m u S + ;:‘Iﬂ trai.ning. l:;lrnugh drigltalisatinn
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576
[
—Freelo
—— ®
Freelo
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
0 Koordinator:innen
1 Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale App
X Software/Desktop- X Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: X Projektmanagement Personalmanagement
X Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
O Konferenz-Tool X Finanzmanagement
X Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
0 Marketing
Sprache: Englisch, Tschechisch, Slowakisch

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Vorkenntnisse, mittelmaRig, vorteilhaft

Link:

https://www.freelo.io/en

Anbieter:

Freelo Bay s.r.o.

Kurzbeschreibung:

Freelo ist eine Online-Anwendung mit dem Ziel, das
Projektmanagement zu erleichtern und die Effizienz von Unternehmen
zu steigern. Zu den Hauptfunktionen von Freelo gehdren Projekte,
Aufgabenlisten, Diskussionen, Kalender und Finanzen. Ziel ist es, die
Finanzverwaltung der Projekte zu erleichtern. Das System erfasst die
Arbeitszeiten und erstellt Gehaltsabrechnungen.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ...

Verfugbar auf iPhone, iPad, iOS, Android, Desktop-App

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.freelo.io/en/webinars

v
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Erasmus+

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Google Sheets

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
O Software/ Desktop-Anwendung | 0 Sonstiges
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
LI Konferenz-Tool X Financial Management
O Kollaboration/Teamarbeit [0 Prasentations- und
O Selbstmanagement Lernmaterialentwicklung
O Marketing L1 Sonstiges
Sprache: Englisch (und weitere 82 Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfach in der Handhabung

Link:

https://docs.google.com/spreadsheets/u/0/

Anbieter:

Google

Kurzbeschreibung:

Google Sheets ist ein Tabellenkalkulationsprogramm, ein Teil von Google
Workspace.

(Kosten, An-
forderungen,

mobile Nutzbarkeit, .

Zugang und Nutzungshinweise:

Es kann kostenlos innerhalb des Google-Kontos verwendet werden.

Es kann als mobile App und als Cloud-basierte und Desktop-App oder in
einem Webbrowser verwendet werden.

')

Anleitungen und
Tutorials:

https://support.google.com/a/users/answer/9282959?hl=en
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2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Lexware
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
O Koordinator:innen
1 Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
X Software/Desktop-Anwendung O Sonstiges
Arbeitsbereich: | [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation 0 E-Learning/Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool Finanzmanagement
O Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
O Selbstmanagement Lernmaterialentwicklung
] Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: DE
Vorkenntnisse/ | Wissen Uber Finanzen und Buchhaltung nétig.
f(;;?:\jp?:;itét: Einfihrung in die Software nétig.
Link: https://www.lexware.de/
Anbieter: Lexware

Kurzbeschreibu
ng:

Lexware unterstitzt Privatpersonen und Unternehmen bei der Erstellung von
Finanzen, Buchhaltung und Lohnabrechnungen.

Zugang und
Nutzungshinwe
ise:

(Kosten,
Anforderungen,
mobile
Nutzbarkeit, ...)

Preise variieren je nach gewiinschtem Service und liegen zwischen 5 und 55 Euro
pro Monat.

Lexware gibt es im Browser und als Software zum runter laden.

Anleitungen
und Tutorials:

https://www.youtube.com/watch?v=QBMCGRvVTPBU&list=PLF{f3heM20AAXqWSnw
WgXByN1golwO8gnL
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2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

POHODA®!

Pohoda Business Intelligence

Informationen

Zielgruppe: Orga/Management

Koordinator:innen

X
a
1 Freiwillige
a
a
X

Kategorie: Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
Lernplattform/Lernportale X App
Software/Desktop- 1 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: X Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
01 Konferenz-Tool X Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
] Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Tschechisch und Englisch (mit add-on verfligbar)
Vorkenntnisse/Grad MittelmaRige Vorkenntnisse vorteilhaft
der Komplexitat:
Link: https://www.stormware.cz/pohoda/
Anbieter: Stormware, s.r.o.
Kurzbeschreibung: Das Wirtschaftssystem POHODA ist fiir die Abwicklung der

Finanzbuchhaltung kleiner, mittlerer und grof3er Unternehmen bestimmt.
Es unterstitzt sowohl die Verarbeitung der Buchhaltung fur
Organisationen als auch einfache Buchhaltungs- und Steuerunterlagen.

Zugang und Verfugbar far Windows 10, Windows 8/8.1 CZ und Windows 7 SP1 CZ
Nutzungshinweise: (englische Version mit Add-Ons)

(Kosten,

Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ...)

Anleitungen und
Tutorials:

v

f\_“ ?
zfﬁi}\fOIUWIJ@ }Flat EB projektmanagement dobrovolnické

ntariat Cluj-Napocs centrum

®
7 K
Gemeinsam leben & lemen
In Europa eV,




Erasmus+ e e o

2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576
Splitwise “
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management

X

Koordinator:innen

1 Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
0 Software/ Desktop- 1 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement O Personalmanagement
O Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool [0 Finanzmanagement
X Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
X Selbstmanagement
[0 Sonstiges
0 Marketing
Sprache: Deutsch, Englisch, Franzdsisch, Indonesisch, Italienisch, Japanisch,
Niederlandisch, Portugiesisch, Schwedisch, Spanisch, Thai
Vorkenntnisse/Grad Splitwise ist sehr leicht zu bedienen.
der Komplexitat:
Link: https://www.splitwise.com
Anbieter: Splitwise, Inc
Kurzbeschreibung: Die App Splitwise ist ein cleverer Ausgabenrechner fur eine Gruppe.

Erstmal ladt jedes Gruppenmitglied sich die App herunter und dann
tragt man einfach seine Bezahlungen ein und die App rechnet am Ende
alle Eintragungen gegeneinander auf und spuckt aus, wer wem wie viel

schuldet.
Zugang und Die App ist gratis fur Android und fiir iOS erhaltlich. Mit der
Nutzungshinweise: kostenpflichtigen Pro-Version stehen noch zusétzliche Features zur
(Kosten, Verfugung.

Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ...) Registrierung ist erforderlich. Nach der Installation der App und der

Anmeldung Uber das Google-Konto, die Handynummer oder die E-Mail-
Adresse kann es sofort losgehen.

Anleitungen und https://www.computerbild.de/artikel/cb-App-Check-Mobil-Schulden-App-
Tutorials: Splitwise-Infos-31388015.html

v
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2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Confluence % Confluence

Informationen

Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige

Kategorie: Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
X Lernplattform/Lernportale O App
[1 Software/Desktop- ] Sonstiges
Anwendung

Arbeitsbereich: X Projektmanagement X Personalmanagement
X Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
1 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und

Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges

[0 Marketing

Sprache: Englisch und zwanzig weitere Sprachen

Vorkenntnisse/Grad MittelmaRige Vorkenntnisse vorteilhaft

der Komplexitat:

Link: https://www.atlassian.com/software/confluence

Anbieter: Atlassian

Kurzbeschreibung: Confluence ist ein Kollaborations-Wiki-Tool, mit dem Teams effizient
zusammenarbeiten und Wissen teilen kdnnen. Mit Confluence kénnen
Projektanforderungen erfasst, Aufgaben bestimmten Benutzern
zugewiesen und mehrere Kalender gleichzeitig mit Hilfe des Team-
Kalender-Add-Ons verwalten.

Zugang und Online-Plattform, erforderliches Betriebssystem Microsoft Windows

Nutzungshinweise: (auBBer Nano), Linux (aufRer Alpine), MacOS (eingeschrankter Zugriff),
iOS 11 oder hoher, Android 4.4 oder hoher.

(Kosten,

Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ...)

Anleitungen und https://www.atlassian.com/de/software/confluence/quides

Tutorials: https://www.youtube.com/watch?v=0belAxDyOxw
https://www.youtube.com/watch?v=aibatRvrAsg
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E ra S m u S + ;:'ui trai.ning l:;lrnugh d'igltalisatinn
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576
llias
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
I Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug L1 (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
[0 Software/Desktop-Anwendung X Sonstiges
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
[ Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
O Selbstmanagement
[0 Sonstiges
1 Marketing
Sprache: DE und EN

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Kurze Einfihrung nétig.

Link:

https://www.ilias.de/open-source-Ims-ilias/

Anbieter:

llias

Kurzbeschreibung:

llias kann fir die Online-Lehre verwendet werden, zum Beispiel fur
Lernmodule, Umfragen, Klausuren und Tests, Blogs, Portfolios und Wikis.

(Kosten, Anforderung

Zugang und NutzungsHhimwieisexstenlos.

elbs robilenNVtthBrieier. gder als mobile App verwendet werden.

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.youtube.com/watch?v=ZRCAJJmM8Bi4
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Miro m
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug 00 (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
X Software/ Desktop- [0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
Kollaboration/Teamarbeit X Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
1 Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Englisch, Franzdsisch, Niederlandisch, Spanisch

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Miro ist ein sehr schnelles und benutzerfreundliches Tool.

Link:

https://miro.com/de/

Anbieter:

Miro, San Francisco, USA

Kurzbeschreibung:

Miro ist eine Online Plattform fir kollarborative Whiteboards. Eine
Zusammenarbeit mit Teammitgliedern ist damit jederzeit und Gberall
mdglich. Miro ist sehr gut geeignet fir Brainstorming,
Projektmanagement oder die strategische Planung. In das Whiteboard
kénnen Sie einen Video-Chat einbauen, um sich in Echtzeit mit
Kollegen auszutauschen und gemeinsam an einem Projekt zu arbeiten.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit, ...)

Miro bietet eine eingeschrankte Gratisversion mit 3 editierbaren Boards.
Die kostenpflichtige Vollversion von Miro ist ab 8,00 $/Monat verfligbar.
Miro kann bereitgestellt werden fiir: Cloud, SaaS, webbasiert, Mac
(Desktop), Windows (Desktop), Android (mobil), iPhone (mobil), iPad
(mobil). Eine Anmeldung ist erforderlich.

Anleitungen und
Tutorials:

https://miro.com/de/online-whiteboard/

https://academy.miro.com/

v
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moodle |
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management

X Koordinator:innen

1 Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale X App
X Software/ Desktop- [0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement O Personalmanagement
O Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
0 Marketing
Sprache: Englisch und tiber 100 Sprachpakete

Vorkenntnisse/

Gute Moodlekurse zu erarbeiten, ist fir den Lehrenden anspruchsvoll und
braucht neben digitalen Know How auch viel Vorbereitungszeit.

Grad der

Komplexitat:

Link: https://moodle.org/

Anbieter: Moodle Pty Ltd; Es ist ein globales Softwareentwicklungsprojekt.

Kurzbeschreibung:

Moodle ist ein freies Kursmanagementsystem und eine Lernplattform. Die
Software virtuelle Kursrdume zur Verfigung. In diesen werden
Arbeitsmaterialien und Lernaktivitdten bereitgestellt.

Zugang und Nutzun

(Kosten, Anforderun

dNoodieiss:eine frei verfligbare Open Source Software.

Fomehits NutebagkeitRedhner installiert werden, der PHP verarbeiten
kann und eine SQL-Datenbank unterstiitzt. Die Software kann unter
Windows, Mac und Linux-Servern laufen. Es gibt viele anerkannte Moodle
Partner, die auch eine Moodle-Installation hosten.

Die Moodle Mobile App ist verfugbar fur Android and iOS.

Anleitungen und
Tutorials:

https://moodle.academy/enrol/index.php?id=46

https://docs.moodle.org/400/en/Main_page

v
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and training through digitalisation
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by

padlet

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug 0 (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
0 Software/ Desktop- [0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement 0 Personalmanagement
0 Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
X Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
X Selbstmanagement
X Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Englisch

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Padlet ist eine geeignete Software flir einen niedrigschwelligen Einstieg
in eine kollaborative Arbeitsform.

Link:

www.padlet.com

Anbieter:

Wallwisher Inc. mit Sitz in den USA.

Kurzbeschreibung:

Padlet bietet eine Software, mit der eine digitale Pinwand entsteht auf
der man Informationen (Texte, Bilder, Videos, Links, Sprachaufnahmen,
Bildschirmaufnahmen und Zeichnungen) strukturiert bereitstellen kann
und darlber hinaus auch kollaborativ (bis zu 15 Personen)
zusammenarbeiten kann.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,
mobile Nutzbarkeit, ...)

Padlet ist sowohl als App als auch webbasiert nutzbar. Eine
Registrierung ist erforderlich, allerdings nur fur den Admin.

Die Basisversion ist kostenfrei, umfasst allerdings nur die Erstellung von
maximal 3 Padlets und ermoglicht das Hochladen von Dateien bis
10MB. Die Pro Version kostet 8€ im Monat, beinhaltet dafir aber eine
unbegrenzte Anzahl an Padlets, Dateien bis 250MB sowie die
Méoglichkeit, Pinnwande in Ordnern zu sortieren.

Teilweise wird das Padlet als nicht datenschutzkonform eingeschatzt.

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.youtube.com/watch?v=0iz2IKoZ2D4

v
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2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

wickelet

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
[0 Software/Desktop-Anwendung O Sonstiges
Arbeitsbereich: O Projektmanagement 0 Personalmanagement
0 Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
0 Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
0 Selbstmanagement Lernmaterialentwicklung
[ Marketing O Sonstiges
Sprache: Englisch (und einige weitere Sprachen)

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfach in der Handhabung

Link:

https://wakelet.com

Anbieter:

Wakelet

Kurzbeschreibung:

Wakelet ist eine digitale Sammelmappe, die es ermdglicht, gemischte
Inhalte fur einen einfachen Zugriff auf kreative Weise zu organisieren.

Zugang und Nutzungshinweise:

(Kosten, Anforderung

ei‘z kagn_%o?eﬁlﬁswx(eerﬁv,e.r}get werden, indem Sie sich mit einer E-Mail-

Es kann im Webbrowser oder als mobile App verwendet werden,
einschliellich als Browsererweiterung.

Anleitungen und
Tutorials:

https://wakelet.com/wake/b7e40f68-a800-44ee-8f74-42d9f245b 71
https://www.youtube.com/watch?v=He1FqfZgVXY

Gemeinsam leben & lemen
in Europa eV,
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Actionbound flctionbound
Informationen
Zielgruppe: Orga/Management

X
X Freiwillige

Kategorie: X Online-Werkzeug [l (Soziales) Netzwerk
Lernplattform/Lernportale O
1 Software/ Desktop O
Anwendungen

Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
[1 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
O Kollaboration/Teamarbeit X Prasentations- und

Lernmaterialentwicklung

0 Selbstmanagement
[0 Marketing H

Sprache: Englisch und Deutsch

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfach anzuwenden

Link:

https://de.actionbound.com/?setlang

Anbieter:

Actionbound GmbH

Kurzbeschreibung:

Actionbound ist eine App zum Gestalten von mobilen Abenteuern,
spannenden Schatzsuchen und interaktiven Guides oder Quizzen flr

Smartphones und Tablets.

Zugang und
Nutzungshinweise: (}

‘W&ix‘%’?&%&%&%ﬁ&(‘dé‘é‘?%%B‘éi‘EB&’é?ﬁE}s;ﬁir den Bildungsbereich gibt

es besondere Angebote, die geschéaftliche Nutzung ist kostenpflichtig.

Es kann ein mobiles Gerat (zum Spielen) verwendet werden. Im
Webbrowser kénnen die Grenzen erstellt werden.

Anleitungen und
Tutorials:

https://de.actionbound.com/faq

v
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Kahoot

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Kahoot!

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug [l (Soziales) Netzwerk
X Lernplattform/Lernportale O App
O Software/ Desktop-Anwendung | 0 Sonstiges
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit X Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Englisch und einige weitere Sprachen

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfach in der Handhabung

Link:

https://kahoot.com

Anbieter:

Kahoot! ASA

Kurzbeschreibung:

Kahoot ist eine spielbasierte Lernplattform, die als Lehrmittel verwendet
wird.

Zugang und Nutzungshinweise:

(Kosten, Anforderund

Kahoot kann in einem Webbrowser, aber auch als App auf mobilen

Qe FaRbilRNHRRE Ritden.

Es kann mit verschiedenen kostenpflichtigen Planen verwendet werden.

Anleitungen und
Tutorials:

https://kahoot.com/business/resources/user-guides/

Gemeinsam leben & lemen
in Europa eV,

v
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Erasmus+

Pr i I v r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

. Learning
LearningApps Apps.0rg
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management

Koordinator:innen
1 Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
X Lernplattform/Lernportale X App
[0 Software/ Desktop- 1 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation 0 E-Learning/Wissensmanagement
01 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
0 Kollaboration/Teamarbeit X Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
0 Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Deutsch, Englisch, Spanisch, Franzdsisch, Italienisch und Polnisch

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Der Einstieg in die App-Erstellung fallt sehr leicht. Schon nach wenigen
Minuten kénnen eigene Inhalte erstellt werden. Fur die Entwicklung
eigener Vorlagen fir Apps sind fundierte Kenntnisse in JavaScript und
HTML notwendig.

Link:

https://learningapps.org/

Anbieter:

Verein LearningApps - interaktive Lernbausteine, Daniken, Schweiz

Kurzbeschreibung:

LearningApps.org ist eine Website/Plattform, auf der man eine riesige
Auswabhl an unterschiedlichen interaktiven, multimedialen
Lernbausteinen/Lernapps aus allen bekannten Fachern findet. Diese
Bausteine kdnnen sehr einfach online erstellt, bearbeitet und genutzt
werden. An Formaten stehen beispielsweise Multiple Choice,
ZuordnungslUbungen oder Lickentexttest zur Verfiigung.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ...

LearningApps ist kostenlos. Es ist webbasiertes Angebot, das keine
Installation von Software erfordert, d.h. es ermdglicht ortsunabhangigen
Zugriff. Die erstellten Apps sind Uber Code-Snippets leicht auf andere
Websites oder in ein LMS einbindbar.

) | Gespeichert werden kann eine erstellte App nur mit einer Registrierung.

Anleitungen und
Tutorials:

http://learningapps.org/about.php.
https://www.youtube.com/watch?v=2zDnZXFOq7U

v
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Erasmus+

Pr i Vi r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

LearningSnack LEA\SRN N

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug 00 (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
1 Software/ Desktop- 0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
O Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
0 Kollaboration/Teamarbeit X Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
1 Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Deutsch, Englisch, Franzésisch, Russisch

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Die Anwendung ist ohne grofRe Einarbeitung nutzbar.

Link:

www.learningssnacks.de

Anbieter:

Learning Snacks GmbH, Ingolstadt

Kurzbeschreibung:

LearningSnacks ist eine Plattform zur Erstellung von interaktiven,
kurzen Lerneinheiten in einem Messenger-Format. Es lassen sich
beispielsweise Wissensbausteine, Ubungsfragen sowie multimediale
Inhalte (YouTube-Videos, Links) und Bilder einfigen. Es stehen auch
zahlreiche Lerneinheiten anderer OER-Ersteller:innen frei zur
Verfugung

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ..

)

LearningSnacks sind auf sdmtlichen Geraten mit Internetzugang
kostenlos abrufbar.

Damit LearningSnacks kostenlos erstellt werden kdnnen, wird eine
Registrierung mit einer E-Mail-Adresse (Account) bendtigt.

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.learningsnacks.de/share/10152

https://www.learningsnacks.de/share/916
https://www.youtube.com/watch?v=DmrRFRbeQSU
https://studypoint.de/app/#/shop/product/21

Gemeinsam leben & lemen
in Europa eV,

v

;ﬁ\fOIU rJJEa lflaJc EB projektmanagement

Cluj-Napo centrum



ProVol Digital
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"YERLD
... L XY

Erasmus+

https://www.alphabetisierung.at/lernmaterial/learning-snacks-anleitung-
inklusive-update-2021/

v
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Microsoft PowerPoint

Pr i W r
and training through digitalisation
2021-1-DE02-KA220-ADU-000033576

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: 1 Online-Werkzeug 0 (Soziales) Netzwerk
O Lernplattform/Lernportale O App
X Software/ Desktop- 0 Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
01 Konferenz-Tool 0 Finanzmanagement
1 Kollaboration/Teamarbeit X Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
1 Sonstiges
[0 Marketing
Sprache:

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

»  Grundkenntnisse von Microsoft Office Programmoberflachen
Strukturieren und selbstandiges Aufbereiten von Inhalten (z.B.
in Form von Mindmaps etc.)

Link:

https://www.microsoft.com/de-at/microsoft-365/powerpoint

Anbieter:

Microsoft

Kurzbeschreibung:

Microsoft PowerPoint ist ein Prasentationsprogramm von Microsoft. In
PowerPoint werden auf Folien beliebige Inhalte erstellt, welche einem
Publikum prasentiert werden. Umfangreiche Gestaltungsmaoglichkeiten.
reichen von der einfachen Textfolie Uber Folien mit Grafiken und
Tabellen bis hin zu Folien mit Multimedia-Inhalten wie Film und Sound.

Zugang und
Nutzungshinweise:

(Kosten,
Anforderungen,

mobile Nutzbarkeit, ...

PowerPoint gehdrt zum Microsoft 365-Abonnement und ist in der
Desktop-Version fir Windows und macOS, sowie in der mobilen
Version als App fir Android und iOS verflgbar.

PowerPoint wird sowohl einzeln (Microsoft PowerPoint 2021 Windows
Microsoft 59,90 €) als auch als Teil der verschiedenen Microsoft-Office-
Pakete (z.B. mit Microsoft 365 ist ab 7 €/Monat) verkauft.

Anleitungen und
Tutorials:

https://www.youtube.com/watch?v=YgWaqucSe2E

https://www.youtube.com/watch?v=tTpo9wkcxHQ

®
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Prezi
Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: X Online-Werkzeug [l (Soziales) Netzwerk
X Lernplattform/Lernportale O App
[0 Software/Desktop-Anwendung O Sonstiges
Arbeitsbereich: [0 Projektmanagement [0 Personalmanagement
0 Kommunikation O E-Learning/Wissensmanagement
[0 Konferenz-Tool O Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit X Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
[0 Marketing
Sprache: Englisch und einige andere Sprachen

Vorkenntnisse/Grad
der Komplexitat:

Einfach in der Anwendung

Link:

https://prezi.com

Anbieter:

Prezi Inc.

Kurzbeschreibung:

Prezi ist ein Multimedia-Video- und Prasentationstool, das Prezi Video,
Prezi Present und Prezi Design umfasst.

Zugang und Nutzungshinweise:

(Kosten, Anforderund

Ao NLRRaNates Joo!
Es kann kostenlos verwendet werden, hat aber auch kostenpflichtige
Anwendungen mit verschiedenen Funktionen.

Anleitungen und
Tutorials:

https://prezi.com/de/learn/
https://www.ictinderschule.org/uploads/3/0/0/9/3009013/prezi.pdf
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YouTube 2 YouTube

Informationen
Zielgruppe: X Orga/Management
X Koordinator:innen
X Freiwillige
Kategorie: O Online-Werkzeug O (Soziales) Netzwerk
X Lernplattform/Lernportale O App
0 Software/ Desktop- ] Sonstiges
Anwendung
Arbeitsbereich: 0 Projektmanagement 0 Personalmanagement
O Kommunikation X E-Learning/Wissensmanagement
0 Konferenz-Tool [0 Finanzmanagement
] Kollaboration/Teamarbeit O Prasentations- und
Lernmaterialentwicklung
[0 Selbstmanagement
[0 Sonstiges
X Marketing
Sprache: YouTube ist in 76 verschiedenen Sprachversionen verfiigbar.
Vorkenntnisse/Grad Videos kdnnen einfach und jederzeit angesehen werden.
der Komplexitat: Der eigenen YouTube-Kanal brauch Zeit und fortgeschrittene digitale
Kompetenzen.
Link: https://www.youtube.com/
Anbieter: YouTube, LLC
Kurzbeschreibung: YouTube ist ein Videoportal. Auf dem Portal kénnen kostenlos
Videoclips angesehen, bewertet, kommentiert und selbst hochgeladen
werden.
Ein YouTube-Kanal ist der individuelle Bereich eines YouTube-
Benutzers.
Zugang und Die Videos lassen sich online als Stream im Webbrowser ohne
Nutzungshinweise: Registrierung betrachten. Um Videos zu speichern oder zu
(Kosten, kommentieren bedarf es einer Registrierung (kostenloses Google
Anforderungen, Konto). Mit Youtube Studio kannst du selbst Videos erstellen und
mobile Nutzbarkeit, ...) | hochladen (Youtube-Kanal). YouTube gibt es neben dem Desktop
Portal auch als App fir mobile Endgerate.
Anleitungen und https://support.google.com/youtube/answer/7548152?hl=de
Tutorials: https://www.youtube .com/watch?v=4dFcT4DbkI0
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