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Inclusive Methods in Professional
Volunteering in Europe

Postup pro kontaktovani a presvédéovani potencialnich

hostitelskych organizaci

- jak kontaktovat a presvédcit potencialné oteviené organizace,
aby zaméstnaly dobrovolnika se zdravotnim postizenim.

Cilova skupina: dobrovolnicka centra, organizace zahrnujici dobrovolniky, organizace pracujici s

lidmi se zdravotnim postizenim

Cil

Presvédcit, ziskat pro véc, informovat

Jak se pfipravit na prvni
kontakt nebo setkani

Informace o potencialni hostitelské organizaci: zjistéte, kdo je v organizaci
klic¢ovou odpovédnou osobou, a komunikujte s ni.

Zjistéte informace o dobrovolnikovi, jeho moznostech a pfedstavach o praci.
Pfipravte si nabidku moznosti dobrovolnické innosti v hostitelské organizaci

(pro pfipad, Ze hostitelska organizace nema pfedstavu, jakou €innost by
dobrovolnik mohl vykonavat).

Nastroje k pfesvédCovani

Fotokniha - Sbirka dobrych pfiklad

Prezentace pfinosl pro organizaci: napf. dobra povést, rozsifeni obzort pro
zameéstnance, lepsi porozumeéni cilové skupiné...

Vyhody: Metodika, Skoleni pro koordinatory
Kompletni servis (Skoleni, supervize, dobrovolnicky tandem - badik +

dobrovolnik s postizenim): vysvétleni, Ze nas projekt neznamena zadnou praci
navic.

Seznam informaci

Predstaveni celého IMProVE konceptu: dobrovolnik — badik - koordinator,
Skoleni pro vSechny zu€astnéné

Prvni telefonicky kontakt

Pfredstaveni sebe, projektu
Vysvétleni konceptu IMProVE

Potvrzeni zajmu
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Planovani dalsi komunikace (e-mail, osobni setkani)

vice pod tabulkou

Prvni kontakt emailem Pfedstaveni sebe a projektu

Vyjasnéni si zajmu - pokud mate zajem - pfipojte se!
Poradenstvi, Skoleni, podpora zdarma

Informace - odkazy k projektu, organizaci

Dal8i kroky

vice pod tabulkou

Osobni kontakt -V pfipadé neformalniho setkani, napfiklad na workshopu, konferenci
nebo spolecenské akci.

- Domluvena informaéni schiizka - jiz jsme si domluvili osobni schizku
telefonicky nebo emailem, takze vime, ze méa organizace zajem.

vice pod tabulkou

Otazky k objasnéni Mate zajem o spolupraci?
zajmu, kam organizace
spada ve spektru Méte zdjem ve své organizaci zaméstnat dobrovolnika s postiZzenim?

otevienosti?
Zkusili byste zaméstnat dobrovolnickou dvojici (dobrovolnika s postizenim a
badika) ?

Je mozné (dovedete si pfedstavit), Ze by ve va$i organizaci pomahal dobrovolnik
s postizenim?

Vize spoluprace V pfipadé dohody o spolupraci je ¢as doladit konkrétni vizi organizace a ¢innost
dobrovolnika uvnitf.

Kontaktni e-mail potencialni hostitelské organizaci

Styl psani kontaktniho e-mailu zavisi na vaSem vztahu k pfijemci zpravy.:
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- Pokud doty&nou osobu znate osobné, muzete zacit s osobni komunikaci a zminit se, Zze pracujete
pro organizaci X a Ze jste zapojeni do projektu EU s nazvem "Improve", coz je inkluzivni dobrovolnicky
projekt, ktery by ji mohl zajimat.

- Pokud mate pfimy profesni vztah, zacnéte zminkou o tomto profesnim vztahu a napiste, ze jste
zapojeni do mezinarodniho projektu s ndzvem ,Improve®, coz je inkluzivni dobrovolnicky projekt, ktery by
pro n& mohl byt zajimavy.

- A samoziejmé existuje mnoho potencialnich hostitelskych organizaci, se kterymi nemate zadné
spojeni a se kterymi komunikujete neutralné.

Tady jsou nékteré tipy, jak napsat prvni kontaktujici e-mail:

Pfredmét: Udastnéte se evropského projektu o inkluzivnim dobrovolnictvi

Mily ...,

Potfebujete nové dobrovolniky? Méli byste ve vasi organizaci zajem o dobrovolniky s postizenim?
Chcete se stat vice inkluzivni organizaci?

Chcete vyuzit pfilezitosti poradenstvi a Skoleni zdarma?

Pak se zapojte do naseho mezinarodniho projektu ,Improve“ zaméfeného na inkluzivni dobrovolnictvi, v
jehoz ramci podporujeme lidi se zdravotnim postiZzenim nebo dusevnim onemocnénim, aby se sami stali
aktivnimi dobrovolniky.

Poskytneme bezplatné poradenské sluzby a Skoleni pro zaméstnance a/nebo dobrovolniky..

PFi osobnim rozhovoru nebo online schiizce vam poskytneme vSechny dulezité informace o tom, jak mizete
vyuzit nas projekt.

Pokud se chcete dozvédét vice o naSem projektu, kliknéte zde:
Pokud se o nas chcete dozvédét vice, kliknéte zde:

Pokud jiz mate zajem o ucast v tomto projektu, vyplite nas dotaznik, abychom se dozvédéli vice o situaci ve
va$i organizaci, nez se sejdeme. Kliknéte zde:

Prosim kontaktujte nas: (e-mail + telefonni Cislo).

TéSime se na plodnou spolupraci s vami!

S pozdravem...

Kontaktni telefonat potencialni hostitelské organizaci

Pro telefonovani plati totéz co pro kontaktovani e-mailem - styl komunikace po telefonu zavisi na vaSem

vztahu s pfijemcem zpravy.
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Predstaveni mé a organizace, pfedstaveni projektu
Dle moznosti a vybéru kontaktni osoby:
- Mohu vam predstavit projekt nyni:

e Vysvétleni konceptu celého projektu: Jak funguje dvojice dobrovolnik-badik (dobrovolnik s
postizenim) - badik (dobrovolnik bez postizeni).
Poskytneme bezplatné poradenskeé sluzby a $koleni pro zaméstnance a/nebo dobrovolniky.
Vysvétleni - co vam muze pfinést vétsi inkluzivita.
Predstaveni dobrého pfikladu
- mohu vam ted’ poslat vice informaci e-mailem

- nebo pozdéji, pfi naSem osobnim setkani

Vyjasnéni zajmu - pfiklady otazek

1. Zaujalo vas to?

2. Chcete byt vice inkluzivni?

3. Myslite, Ze by nas dobrovolnik nasel uplatnéni u vas v organizaci?

4. Potfebujete dobrovolniky?

5. Chcete se pfipojit k naSemu projektu? Mohu vam poslat vice informaci?

6. Upfednostriujete osobni setkani? Mizeme pfijit i s dobrovolnikem?

Méate dalSi otdzky?

Osobni setkani

Pokud mame na mysli neformalni setkani, napfiklad na workshopu, konferenci nebo spole€enské akci. Bud
se nas zastupce jiné organizace zepta na aktualni aktivity; nebo mizeme svlj zamér predstavit a zjistit
zajem napfiklad v nékolika spoleCenskych vétach:

»Nyni se vénujeme novym moznostem v oblasti dobrovolnictvi, chceme zapojit mnohem SirSi okruh zajemci
o dobrovolnictvi. SlySeli jste uz o inkluzivnim dobrovolnictvi? Radi si s vami domluvime schizku u vas nebo
u nas a predstavime vam moznosti a vyhody zapojeni lidi s postizenim.*

Nebo na domluveném informaénim setkani - osobni schiizku jsme si jiz domluvili telefonicky nebo e-
mailem, takZe vime, Ze organizace ma zajem.

Kontaktni osobé z potencialni hostitelské organizace pfedstavime S$kalu inkluzivniho dobrovolnictvi a projekt
IMProVE, vysvétlime cely koncept dobrovolnik s postizenim - badik - koordinatora a Skoleni vSech
zucastnénych.

V obou pfipadech nezapomerite zminit moznost bezplatného poradenstvi, vSechny vyhody a ukazat také
fotoknihu Shirku dobré praxe.

Pak se ujistime o spolupraci a spole¢né naplanujeme dalsi kroky.
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