
 
 
 
  

 
 
 
 
  

Zásady pro informační setkání koordinátorů dobrovolníků  
 
 
Cíl: 
 
Informovat koordinátory dobrovolníků a manažery dobrovolnických organizací o 
projektu ProVol, a podpořit koordinátory dobrovolníků na účasti na školení.  
 
Cílová skupina: 
 
Koordinátoři dobrovolníků a manažeři dobrovolnických organizací. 

Nábor dobrovolníků 
 

• Cílené e-maily 

• Umístění na webu 

• Sociální média (Facebook a Twitter) 

Průběh: 
 
2 hodiny 
 
Materiál: 
 

• Prezenční listina 

• Sociometrická cvičení 
• Prezentace představující projekt a podporující školení (PowerPoint, flipchart) 

• Manuály  

• Lepící papírky a pera 

• 11 kartiček, každá s nápisem k danému modulu 

• Registrační karty 

• Občerstvení (jídlo a nápoje) 



 
 
 
  

 
 
 
 
  

Plán: 
 
 Obsah Metoda Časový 

rámec 
1 Uvítání  Krátký projev facilitátorů 

 
(kolování prezenční listiny) 

5 min 

2 Představení účastníků 
(jméno, pozice, organizace)  

Každý účastník řekne své jméno, 
pozici a z jaké je organizace 

10 min 

3 Představení účastníků (místo 
narození, zkušenosti, oblast 
zaměstnání)  

Sociometrické cvičení (mapa, 
cvičení - kolečko představení) 

10 min 

4 Představení ProVol 
• Projekt 
• Partneři 
• Financování 
• Cíle 

Prezentace (včetně PowerPointu, 1-
3 snímky, flipchart) 
 
Manuál 

10 min 

5 Představení obsahu školení 
 
 
Části  
 
 
 
 
 
 
Charakteristika a výhody 

 
Brainstorming na lepící papírky: co 
dělá dobrého koordinátora 
dobrovolníků? (4. PowerPointový 
snímek) 
 
Řekněte účastníkům, aby nalepili 
lepící papírky pod kartičky s názvy 
modulů, přidejte další moduly, které 
nejsou zmíněné. 
 
PowerPointový snímek č. 5 
 
Prezentace (včetně PowerPointu 
(snímek 6, flipchart) 

 
10 min 
 
 
 
20 min 
 
 
 
 
 
5 min 

6 Praktické záležitosti 
• Nadcházející školení 
• Registrace (průběh a 

nejzazší termín) 
• Kontakt (osoba, 

webové stránky, 
Facebook, Twitter) 

Prezentace (včetně PowerPointu 
snímky 7-8, flipchart) 

10 min 

7 Závěrečné dotazy a ukončení 
info session  

Dotazy a odpovědi, krátký projev 
facilitátora 

10 min 

8 Občerstvení a registrace Poskytnutí občerstvení a nápojů, 
kolování registračních formulářů  

30 min 

 


